
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำน ำ 
 
  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ด ำเนินกำรจัดตั้งศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพ
กำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) จ ำนวน 882 ศูนย์ ทุกอ ำเภอทั่วประเทศ โดยกำรสนับสนุนให้เกษตรกร
ที่ประสบควำมส ำเร็จในกำรประกอบอำชีพและท ำกำรผลิตสินค้ำเกษตรที่สอดคล้องกับสภำพพื้นที่
และชุมชนนั้น ที่มีควำมพร้อมเป็นต้นแบบในกำรถ่ำยทอดควำมรู้ และเรียนรู้แก่เกษตรกรรำยอื่น ๆ  
ในชุมชน 

  ซึ่งจำกกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำ
เกษตร (ศพก.) ได้มีกำรพัฒนำให้เป็นแหล่งเรียนรู้ด้ำนกำรเกษตรของชุมชนที่เกิดจำกปัญหำของชุมชน
และสำมำรถตอบสนองควำมต้องกำรของชุมชนได้ โดยเน้นกำรเรียนรู้จำกเกษตรกรต้นแบบที่ประสบ
ควำมส ำเร็จในกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตรในประเด็นกำรเพิ่มผลผลิต กำรลดต้นทุน
กำรผลิต กำรพัฒนำคุณภำพและกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมกำรผลิต โดยใช้กระบวนกำรเรียนรู้แบบมี
ส่วนร่วมอย่ำงต่อเนื่องตลอดฤดูกำลผลิต ขณะนี้ได้ด ำเนินกำรถ่ำยทอดและเรียนรู้แก่เกษตรกรใน
ชุมชนมำอยำ่งต่อเนื่อง ได้แก่ กำรอบรมเพื่อเพิ่มผลิตภำพกำรผลิตของเกษตรกรที่ได้รับผลกระทบจำก
ภัยแล้ว ปี 2558/2559 และจำกปัญหำรำคำสินค้ำเกษตร และกำรจัดงำนวันถ่ำยทอดเทคโนโลยี 
(Field day) และบริกำรกำรเกษตรเพื่อเริ่มต้นฤดูกำลผลิตใหม่ แต่ก็ประสบกับปัญหำที่ส่งผลกระทบ
ต่อกำรจัดกระบวนกำรถ่ำยทอด/กำรเรียนรู้ของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
(ศพก.)  คือ ควำมไม่พร้อมในเรื่องของอำคำรสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ และสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกในกำร
ถ่ำยทอด/เรียนรู้ ท ำให้เกษตรกรและเจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องต้องแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำโดยกำรไปเช่ำ
หรือขอยืมจำกแหล่งต่ำง ๆ ซึ่งมีภำระค่ำใช้จ่ำยและควำมไม่สะดวกในกำรด ำเนินกำร  

ดังนั้น กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จึงได้จัดท ำโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. ขอรับ
กำรสนับสนุนงบประมำณจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล เพื่อให้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพ
กำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) มีควำมพร้อมในกำรจัดกระบวนกำรถ่ำยทอดควำมรู้/กำรเรียนรู้แก่
เกษตรกรในชุมชนได้อย่ำงมีประสิทธิ์ภำพ โดยได้รับเงินบริจำคจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล
สนับสนุนกำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. จ ำนวน 882 ศูนย์ทั่วประเทศ เป็นเงินจ ำนวน 
132,300,000 บำท (หนึ่งร้อยสำมสิบสองล้ำนสำมแสนบำทถ้วน) กรมส่งเสริมกำรเกษตร กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ต้องขอขอบคุณส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลไว้ ณ ที่นี้ 
 

กรมส่งเสริมกำรเกษตร 
สิงหำคม 2559 



สำรบัญ 
 หน้ำ 
โครงกำรศำลำเรียนรู ้  

- หลักกำรเหตุผล 1 
- วัตถุประสงค ์ 1 
- เป้ำหมำย 1 
- วิธีกำรด ำเนินงำน 2 
- เงื่อนไขกำรด ำเนินงำน 2 
- งบประมำณ 2 
- ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 3 
- กำรประเมินผล 3 

แผนปฏิบัติงำน 4 
สรุปภำพรวมกำรบริหำรโครงกำร 5 
เกณฑ์กำรให้กำรสนับสนุนโครงกำรศำลำเรียนรู ้ 6 
หลักเกณฑ์กำรจัดท ำโครงกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ของ ศพก. 8 
แนวทำงกำรด ำเนนิงำนและติดตำมควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร 9 
แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงนิโครงกำรศำลำเรยีนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิตสินคำ้เกษตร 

13 

- แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของกรมส่งเสริมกำรเกษตร 13 
- แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
- แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 

15 
18 

- แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำร
ผลิตสินค้ำเกษตร 

19 

สรุปแนวปฏิบตัิกำรรับและกำรเบิกจ่ำยโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิตสินคำ้เกษตร 

21 

แนวปฏิบัติเกีย่วกับกำรบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 22 
ภำคผนวก 1 แบบกำรเขียนเสนอโครงกำร ศพก.  

- แบบแปลนศำลำเรียนรู ้
- รำยกำรปริมำณงำนและรำคำ 

28 
      30 

- แบบกำรเขียนเสนอโครงกำรศำลำเรียนรู้  31 
- แบบบันทึกขอ้ตกลงระหว่ำงส ำนักงำนเกษตรจังหวัดกับ ศพก.  37 
- แบบตัวอย่ำงหนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (พ้ืนที่)  39 

 
 
 



 

สำรบัญ (ต่อ) 
 
 หน้ำ 
ภำคผนวก 2 แบบกำรเงิน  

- รำยละเอียดกำรโอนเงิน 41 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงินบริจำค ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 42 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงิน โครงกำรศำลำเรียนรู้ ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 43 
- แบบใบส ำคญัรับเงิน 44 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงินโครงกำรศำลำเรียนรู้ ของ ศพก. 45 
- รำยงำนรำยรับ – รำยจ่ำย ของ ศพก. 
- รูปแบบหนังสือรำยงำนผลโครงกำร/กิจกรรม ของส ำนักงำนสลำกกินแบง่รัฐบำล 
- แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำร/กิจกรรมที่ได้รับกำรสนับสนุน 
- แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู ้

47 
49 
50 

    51 
 

  
 



คู่มือ กำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู ้
ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) 

 
 

หลักกำรและเหตุผล 
 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ส่งเสริมและสนับสนุนให้เกษตรกรที่ประสบควำมส ำเร็จในกำรประกอบ
อำชีพและท ำกำรผลิตสินค้ำเกษตรที่สอดคล้องกับสภำพพื้นที่และชุมชนที่มีควำมพร้อม เป็นต้นแบบในกำร
ถ่ำยทอด/เรียนรู้แก่เกษตรกรรำยอื่นในชุมชน จัดตั้งเป็นศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
(ศพก.) จ ำนวน 882 แห่งทั่วประเทศ 

ในช่วงที่ผ่ำนมำ ศพก. ทั้ง 882 แห่ง ได้มีกำรพัฒนำและมีกำรด ำเนินกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้แก่
เกษตรกรในพื้นที่มำอย่ำงต่อเนื่อง กำรด ำเนินงำนที่ส ำคัญ ได้แก่ กำรอบรมเพื่อเพิ่มผลิตภำพกำรผลิตของ
เกษตรกรที่ได้รับผลกระทบจำกภัยแล้ง ปี 2558/2559 และจำกปัญหำรำคำสินค้ำเกษตร และกำรจัดงำน
วันถ่ำยทอดเทคโนโลยี (Field Day) และบริกำรกำรเกษตรเพ่ือเริ่มต้นฤดูกำลผลิตใหม่ 

อย่ำงไรก็ตำมกำรใช้ ศพก. เป็นแหล่งเรียนรู้และให้บริกำรทำงกำรเกษตรตำมที่กล่ำวมำข้ำงต้นนี้ 
มีปัญหำส ำคัญเรื่องหนึ่งที่ส่งผลกระทบต่อกำรจัดกระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ใน ศพก. คือควำมไม่พร้อม
ในเรื่องอำคำรสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ และสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ท ำให้เกษตรกรและ
เจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องต้องแก้ปัญหำเฉพำะหน้ำโดยกำรไปเช่ำหรือขอยืมจำกแหล่งต่ำงๆ ซึ่งมีภำระค่ำใช้จ่ำย
และควำมไม่สะดวกในกำรด ำเนินกำร 

ดังนั้น กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จึงได้จัดท ำโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. เพื่อที่จะสนับสนุนให้ 
ศพก. มีควำมพร้อมในกำรจัดกระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้แก่เกษตรกรในชุมชนได้อย่ำงแท้จริง 

 
วัตถุประสงค์ 
 1. สนับสนุนให้ ศพก. มีควำมพร้อมในกำรเป็นศูนย์กลำงกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของเกษตรกร       
ในชุมชน 
  2. สร้ำงขวัญและก ำลังใจให้กับเกษตรกรเจ้ำของ ศพก. ในกำรด ำเนินกำร ศพก. ต่อไป 
 
เป้ำหมำย 
  1. เชิงปริมำณ ด ำเนินกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ใน ศพก. 882 แห่ง ใน 76 จังหวัด และ กทม. 
  2. เชิงคุณภำพ ศพก. จ ำนวน 882 แห่ง มีควำมพร้อมในกำรเป็นแหล่งเรียนรู้ และให้บริกำร      
แก่เกษตรกรในชุมชน 
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วิธีกำรด ำเนินงำน 
1. ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ตำมรูปแบบที่ก ำหนดใน ศพก. 882 แห่ง แห่งละ 1 หลัง พร้อมทั้งมีห้องเก็บ

พัสดุและห้องน้ ำ และใช้ชื่อว่ำ “ศำลำเรียนรู้ ศพก. กระทรวงเกษตรและสหกรณ์” มีข้อควำม “สนับสนุน
โดยส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล” และมีตรำสัญลักษณ์ของ ศพก. และส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล  

2. ในกรณีที่ ศพก. มีอำคำรที่ใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้อยู่แล้ว หรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำร
ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ให้ขออนุมัติปรับงบประมำณกำรก่อสร้ำงไปใช้ในรำยกำรต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซม
อำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่นที่จะท ำให้กระบวนกำรถ่ำยทอด        
/ เ รี ยนรู้ ข อง  ศพก .  มี ประสิ ทธิ ภำพมำกยิ่ ง ขึ้ น  โดย เสนอให้ ก รมส่ ง เ สริ มกำร เกษตร เป็ น 
ผู้พิจำรณำอนุมัต ิ(กรมส่งเสริมกำรเกษตรมอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำ) 

3. ในกรณีที่มีงบประมำณเหลือจำกกำรด ำเนินกำร ให้น ำไปจัดซื้อจัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำโต๊ะ เก้ำอี้ 
กระดำน White board  หรือชุดเครื่องเสียงส ำหรับใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้เพิ่มเติมได้ตำมควำมเหมำะสม 
เพื่อให้ใช้งบประมำณที่ได้รับอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

4. ให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วนร่วมใช้แรงงำนในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ 
 

เงื่อนไขกำรด ำเนนิงำน 
 1. กำรตัดสินใจและกำรด ำเนินกำรต่ำงๆ ของ ศพก. ตำมโครงกำรนี้ ให้ผ่ำนกำรปรึกษำหำรือ
ร่วมกันของคณะกรรมกำร ศพก. 

2. กำรใช้พื้นที่ในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ต้องได้รับควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกเจ้ำของพื้นที่ 
ให้ใช้พื้นที่ในกำรก่อสร้ำงและใช้ประโยชน์ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของ ศพก. เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 5 ปี หำก
พ้นก ำหนดกรรมสิทธิ์ของศำลำเรียนรู้ให้ตกเป็นของเจ้ำของพื้นที่โดยชอบ 

3. เกษตรกรต้องยินยอมให้ติดป้ำยสัญลักษณ์ ศพก. และส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล และใช้    
ชื่อว่ำ “ศำลำเรียนรู้ ศพก. กระทรวงเกษตรและสหกรณ์” โดยมีข้อควำมสนับสนุนโดยส ำนักงำนสลำก    
กินแบ่งรัฐบำล 
 
งบประมำณ 
 1. งบประมำณที่ใช้ รวม 132,300,000 บำท (ศพก. ละ 150,000 บำท) โดยขอรับกำรสนับสนุน
งบประมำณจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล  
  2. กำรใช้จ่ำยงบประมำณเป็นลักษณะกำรอุดหนุนให้เกษตรกร 
 
หน่วยงำนรบัผิดชอบ 
 1. กรมส่งเสริมกำรเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 2. ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
 
สถำนที่  
  ด ำเนินกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ใน ศพก. 882 แห่ง ใน 76 จังหวัด และกรุงเทพฯ 
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ผลทีค่ำดว่ำจะได้รับ 
 7.1 เกษตรกรได้รับกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ใน ศพก. เพิ่มมำกขึ้น ท ำให้ใช้ประโยชน์ ศพก. ได้อย่ำงเต็มที่     
และ ศพก. สำมำรถท ำหน้ำที่เป็นศูนย์กลำงกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของเกษตรกรในชุมชนได้ตำมเจตนำรมณ ์
  7.2 กำรจัดกระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์สำมำรถเข้ำถึงเกษตรกรได้
อย่ำงกว้ำงขวำง ทั่วถึง และตรงกับควำมต้องกำรมำกยิ่งขึ้น 
  7.3 เป็นกำรประชำสัมพันธ์และเสริมสร้ำงภำพลักษณ์ของส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลในกำร
ท ำประโยชน์ให้กับสังคม (CSR) และกำรให้ควำมส ำคัญกับกำรเรียนรู้ของเกษตรกรและชุมชน 
 
กำรประเมินผล 
 

ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ วิธีวัด / ประเมินผล เครื่องมือทีใ่ช ้
ศพก. จ ำนวน 882 แห่ง  ใน 76 
จังหวัด และกทม. มีศำลำเรียนรู ้

ศำลำเรียนรู้ใน ศพก. จ ำนวน      882 
แห่ง ที่สร้ำงเสร็จ 

แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร
ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ศพก. 

กองวิจัยและพัฒนางานส่งเสริมการเกษตร 
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แผนปฏิบัติงำน 
กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 

1. กรมส่งเสริมการเกษตร 
1) ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

 
กรมส่งเสริมการเกษตร 

 
ก.ค. 59 

2) จัดท าคู่มือการด าเนินงานโครงการ กรมส่งเสริมการเกษตร ส.ค. 59 
3) สนับสนุนงบประมาณ ส านักงานสลากกินแบ่ง

รัฐบาล 
ก.ย.- ต.ค. 59 

4) แจ้งจังหวัดด าเนินการพร้อมโอนเงิน กรมส่งเสริมการเกษตร ต.ค.59 
5) รายงานผลการด าเนินงานภายในวันที่ 30 ของทุกเดือน ให้ส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

และภายใน 15 วันหลังสิ้นสุดโครงการ 
6) กรณีที่มีเงินเหลือส่งคืนส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

กรมส่งเสริมการเกษตร  
 
กรมส่งเสริมการเกษตร 

ต.ค. 59 - ม.ค. 60 
 
ก.ย. 59 - ม.ค. 60 

2. ส านักงานเกษตรจังหวัด   
1) แจ้ง single Command จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อรับทราบโครงการ ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค.59 
2) แจ้งส านักงานเกษตรอ าเภอเพื่อแจ้ง ศพก. จัดประชุมคณะกรรมการ ศพก.เพื่อจัดท าแผน

และเปิดบัญชีเงินฝากกับ ธ.ก.ส. 
ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค. 59 

3) จัดท าบันทึกข้อตกลง (ศพก.02) การรับเงินโครงการกับ ศพก. ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค - พ.ย.. 59 
4) อนุมัติโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรของ ศพก. ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค. 59 
5) รายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแบบฟอร์มของส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล (แบบ 

สสร.5 และ สสร.6) ภายในวันที่ 29 ของทุกเดือน และภายใน 15 วัน หลังสิ้นสุดโครงการ (แบบ 
ศพก.10) 

ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค.. 59 - ม.ค. 60 

6) บันทึกบัญชีทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงิน เงินฝากคลังเงินบริจาคของส านักงาน  เกษตรจังหวัด 
(ศพก.05) 

ส านักงานเกษตรจังหวัด ต.ค. 59 - ม.ค. 60 

7) เมื่อสิ้นสุดโครงการ จัดท าทะเบียนคุมการับ-จ่ายเงินโครงการในภาพรวมของจังหวัด (ศพก.
06) โดยตรวจสอบจากรายงาน รายรับ-รายจ่าย (ศพก.09) ทะเบียนคุมการ  รับ-จ่ายเงินโครงการ 
(ศพก.08) และใบส าคัญเบิกจ่ายเงินฉบับจริงของ ศพก. ส่งให้กรมส่งเสริมการเกษตร ภายใน 15 วัน 
นับจากวันส้ินสุดโครงการ 

8) กรณีที่มีเงินเหลือส่งคืนกรมส่งเสริมการเกษตร 

ส านักงานเกษตรจังหวัด 
 
 
 
ส านักงานเกษตรจังหวัด 

ต.ค. 59 - ม.ค. 60 
 
 
พ.ย. 59 - ม.ค. 60 

3. คณะกรรมการขับเคลื่อนนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single 
Command) 

  

1) จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อรับทราบโครงการ Single Command ต.ค. 59 
2) ก ากับดูแลการด าเนินงานโครงการศาลาเรียนรู้ Single Command ต.ค. - ธ.ค. 59 
3) ก ากับดูแลการรายงานผลการด าเนินงานโครงการ Single Command ต.ค. – ธ.ค. 59 

4. ส านักงานเกษตรอ าเภอ   
1) แจ้งคณะกรรมการศูนย์เรียนรู้ ศพก. จัดประชุมจัดท าแผนและเปิดบัญชีกับ ธ.ก.ส. ส านักงานเกษตรอ าเภอ ต.ค. 59 
2) รวบรวมเอกสาร หลักฐานการขอจัดท าศาลาเรียนรู้ส่งส านักงานเกษตรจังหวัด ส านักงานเกษตรอ าเภอ ต.ค. 59 
3) ติดตามความก้าวหน้า ก ากับดูแลการด าเนินงานโครงการ 
4) รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ 
ส านักงานเกษตรอ าเภอ 

ต.ค. – ธ.ค. 59 
ต.ค. – ธ.ค. 59 

5. ศนูย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.)   
1) จัดประชุมคณะกรรมการ ศพก.จัดท าแผนและเปิดบัญชีกับ ธ.ก.ส. ศพก. ต.ค.. 59 
2) เตรียมเอกสารหลักฐานส่งส านักงานเกษตรอ าเภอ(รายงานการประชุม แบบเสนอขอโครงการ 

บันทึกข้อตกลง หนังสือยินยอมการใช้พ้ืนที่ ส าเนาสมุด ธ.ก.ส.ของ ศพก.) 
ศพก. ต.ค.. 59 

3) รับเงินและตรวจสอบเงินเข้าบัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   ของ ศพก. ศพก. ต.ค.. 59 
4) เบิกเงินเพื่อจ่ายเงินด าเนินงานตามโครงการศาลาเรียนรู้ 
5) ด าเนินการก่อสร้างศาลาเรียนรู้ ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซม อาคารที่มีอยู่หรือกรณี  เงินเหลือ

น าไปจัดซื้อจัดหาวัสดุอุปกรณ์ 

ศพก. 
ศพก. 

ต.ค.. – ธ.ค. 59 
ต.ค.. – ธ.ค. 59 

6) รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานและการเบิกจ่ายเงินต่อส านักงาน       เกษตรอ าเภอ 
ภายในวันที่ 28 ของทุกเดือน 

7) กรณีที่มีเงินเหลือให้ด าเนินการส่งคืนส านักงานเกษตรจังหวัด 

ศพก. 
 

ศพก. 

ต.ค.. – ธ.ค. 59 
 
ต.ค. – ธ.ค. 59 
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 สรุปภำพรวมกำรบริหำรโครงกำร 
 

 
 

  

ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 

- อนุมัติรบัเงินบริจำค 
- จัดท ำคู่มือกำร
ด ำเนินงำนโครงกำร 

- รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน มอบเงินบริจำค 

- รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน - แจ้งรำยละเอียดกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
- อนุมัติโอนงบประมำณ 

แจ้งรำยละเอียดกำรด ำเนิน 
งำนโครงกำร 

คณะกรรมกำรขับเคลื่อน
นโยบำยของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์   

แบบเบ็ดเสร็จ            
(Single Command) 

- รวบรวมหลักฐำนเอกสำร 

- รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

- แจ้งรำยละเอียดโครงกำร. 
- อนุมัติโครงกำร 

- แบบเสนอขอโครงกำร (ศพก.01) 
- รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำ 
- บันทึกข้อตกลง (ศพก.02) 
- หนังสือยินยอมกำรใช้พื้นที่ (ศพก.03) 
- ส ำเนำสมดุ ธ.ก.ส. ของ ศพก. 
- รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน     
(สสร.5 สสร.6 และ ศพก.10) 

- แจ้งรำยละเอียดโครงกำรให้ 
ศพก.จัดประชุมคณะกรรมกำร 
- ส ำรวจพ้ืนที่และควำม
ต้องกำรของโครงกำร 
- พิจำรณำกล่ันกรองโครงกำร/
ตรวจสอบเอกสำร 
- ก ำกับดูแลกำรด ำเนินงำน 
โครงกำร 

คณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้       
กำรเพ่ิมประสิทธิภำพ 
กำรผลิตสินค้ำเกษตร 

 
จัดประชุมคณะกรรมกำร ศพก. 
- ชี้แจงโครงกำร 
- จัดหำแรงงำน 
- จัดหำอุปกรณ์ 
- จัดท ำเอกสำร 

 

ด ำเนินกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ 

จัดประชุม
คณะกรรมกำร 

พิจำรณำอนุมัติ
โครงกำรโอนเงิน 
เข้ำบัญชี ธ.ก.ส.  
ของ ศพก. ตำม
บันทึกข้อตกลง
ระหว่ำงส ำนักงำน
เกษตรจังหวัด กับ 
ศพก. 

- ก ำกับดูแลกำร
ด ำเนินงำน
โครงกำร 
- ก ำกับดูแลกำร
รำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำน
โครงกำร 

 
จัดท ำโดย กองวิจัยและพัฒนำงำนส่งเสริมกำรเกษตร 
             กรมส่งเสรมิกำรเกษตร 

ก ำกับดูแลกำรด ำเนิน 
งำนโครงกำร 

ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 

- กรณีที่มีเงินเหลือส่งคืนกรมฯ 

 

ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

- กรณีที่มีเงินเหลือส่งคืน สสร. 

กรมส่งเสริมกำรเกษตร 

กรณีทีม่ีเงินเหลือส่งคืน
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
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เกณฑ์กำรให้กำรสนับสนุนโครงกำรศำลำเรียนรู ้
 
กรมส่งเสริมกำรเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้จัดท ำโครงกำรศำลำเรียนรู้  

เพื่อขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล เพื่อให้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) 882 ศูนย์ สร้ำง/ปรับปรุงศำลำเรียนรู้เป็นค่ำวัสดุวงเงินศูนย์ละ 
150,000 บำท รวม 132,300,000 บำท  โดยส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล จะโอนเงินให้กรมส่งเสริม
กำรเกษตร และ กรมส่งเสริมกำรเกษตรโอนเงินให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด และส ำนักงำนเกษตรจังหวัด
โอนเข้ำบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.)  ของคณะกรรมกำร ศพก. ซึ่งเป็น           
ผู้ด ำเนินงำน มีหลักเกณฑ์ในกำรด ำเนินงำน ดังน้ี 

1. กำรด ำเนินกำรจัดท ำศำลำเรียนรู้ เน้นกำรมีส่วนร่วมของชุมชน โดยคณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้
กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.)  

2 .  คณะกรรมกำรศูนย์ เ รี ยนรู้ กำร เพิ่ มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ ำ เกษตร (ศพก. ) 
เป็นผู้ด ำเนินกำรตำมโครงกำรศำลำเรียนรู้ โดยเกษตรกรและชุมชนเป็นผู้เสียสละแรงงำนส่วนตัว 
ในกำรก่อสร้ำง (กิจกรรมสร้ำงอำคำรศำลำเรียนรู้/ปรับปรุงศำลำเรียนรู้/ ซื้อวัสดุอุปกรณ์ ที่ ใช้ 
ในกำรถ่ำยทอดควำมรู้ ฯลฯ)  

3. ในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ตำมรูปแบบที่ก ำหนดในแบบแปลนโครงสร้ำงศำลำกำรเรียนรู้ขนำด 
63 ตำรำงเมตร ใน ศพก. 882 แห่ง แห่งละ 1 หลัง พร้อมทั้งมีห้องเก็บพัสดุ ห้องน้ ำ และให้ติดป้ำยชื่อว่ำ 
“ศำลำเรียนรู้ ศพก. กระทรวงเกษตรและสกรณ์” มีข้อควำม “สนับสนุนโดยส ำนักงำนสลำกกินแบ่ง
รัฐบำล” และมีตรำสัญลักษณ์ของ ศพก. และส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลติดอยู่ด้วยและเน้นป้ำยที่
ติดต้ังแบบถำวร เช่น ป้ำยไม,้ ป้ำยสแตนเลส, ป้ำยหินอ่อน (ห้ำมใช้ป้ำยผ้ำหรือฟิวเจอร์บอร์ดเด็ดขำด) 

4. ในกรณีที่ ศพก. มีอำคำรที่ใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้อยู่แล้ว หรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำร
ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ให้ขออนุมัติส ำนักงำนเกษตรจังหวัดในกำรปรับงบประมำณกำรก่อสร้ำงไปใช้ใน
รำยกำรต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่น 
เช่น จัดหำโต๊ะ เก้ำอี้ กระดำน White board หรือชุดเครื่องเสียง ส ำหรับใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ ของ 
ศพก. ให้มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น โดยใช้งบประมำณที่ได้รับอย่ำงมีประสิทธิภำพสูงสุด ทั้งนี้กรมส่งเสริม
กำรเกษตรมอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 

5. ในกรณีที่มีดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นในบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ของ  
ศพก. ให้ ศพก. น ำมำบริหำรจัดกำรกำรด ำเนินงำนจัดซื้ออุปกรณ์ของ ศพก. โดยใช้งบประมำณให้เกิดประโยชน์
สูงสุด 

6. คณะกรรมกำร ศพก. และชุมชนจะต้องด ำเนินกำรก่อสร้ำง ปรับปรุง จัดซื้อจัดหำอุปกรณ์   
และส่งหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยให้เสร็จภำยในเดือนธันวำคม 2559 และส่งหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินให้
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอภำยใน 15 วัน หลังสิ้นสุดโครงกำร 

7. กรณีรับเช็คแล้ว แล้วรำยงำนผลให้กรมส่งเสริมกำรเกษตรทรำบภำยใน 30 วัน 
8. ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแบบฟอร์มของส ำนักงำนสลำกกิน

แบ่งรัฐบำล (แบบ สสร.6) ภำยในวันที่ 30 ของทุกเดือน 
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9. กรณีไม่ส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำร/กิจกรรมเมื่อเสร็จสิ้นแล้วถือว่ำไม่มีกำรด ำเนิน
โครงกำร/กิจกรรมเกิดขึ้นจริงตำมวัตถุประสงค์ของส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล จะใช้สิทธิ์เรียกเงิน
บริจำคคืนทั้งหมด 

10. กรณีด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ทั้งหมดหรือบำงส่วน ส ำนักงำนสลำกกินแบ่ง
รัฐบำลจะเรียกเงินบริจำคคืนทั้งหมดหรือบำงส่วนแล้วแต่กรณี 

11. กรณีใช้เงินบริจำคหรือเงินสนับสนุนไม่หมดให้ ศพก. น ำส่วนที่เหลือส่งคืนในครำวเดียวกับ
รำยงำนผล โดยเขียนเช็คสั่งจ่ำยส ำนักงำนเกษตรจังหวัดหรือถอนเงินสดจำกธนำคำรคืนให้ส ำนักงำนเพื่อ
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดจะได้น ำส่งคืนกรมส่งเสริมกำรเกษตร และกรมส่งเสริมกำรเกษตรจะได้น ำส่ งคืน
ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลต่อไป 

12. ส่งภำพถ่ำยโครงกำร/กิจกรรมอย่ำงน้อย 4 รูป ที่เห็นข้อควำมประชำสัมพันธ์มีโลโก้ของ
ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลในภำพด้วย 

13. หำกเป็นสิ่งของหรือครุภัณฑ์ ภำพถ่ำยต้องมีสติกเกอร์ข้อควำมพร้อมโลโก้บอกถึงกำร
สนับสนุนโดยส ำนักงำนสลำกกนิแบ่งรัฐบำลติดอยู่ด้วย 

14. กำรท ำป้ำยประชำสัมพันธ์สำมำรถดำวน์โหลดโลโก้ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลได้ที่  
http://www.glo.or.th คลิกไปที่หลักเกณฑ์กำรบริจำค และโลโก้ของ ศพก. สำมำรถดำวน์โหลดได้ที่  
เว็บไซด ์ศพก. http://ale.doae.go.th 

 
หมำยเหตุ : ค่ำวัสดุในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้สำมำรถปรับเปลี่ยน และถัวจ่ำยได้ตำมควำมเหมำะสม 
หรือ หำกจ ำเป็นต้องมีค่ำแรงก็ให้สำมำรถถัวจ่ำยได้ในวงเงินนี ้

http://www.glo.or.th/
http://ale.doae.go.th/


8 

 

หลักเกณฑ์กำรจัดท ำโครงกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ของ ศพก. 
 

1. กรมส่งเสริมกำรเกษตร แจ้งส ำนักงำนเกษตรจังหวัดให้ด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. 
2. ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด แจ้งประธำนกรรมกำรคณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single command) จัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single Command) เพื่อแจ้งรำยละเอียดโครงกำร 
วัตถุประสงค์ระยะเวลำและขั้นตอนกำรด ำเนินงำนและแจ้งส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอให้จัดประชุม
คณะกรรมกำร ศพก. 

3. กรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติโครงกำรและอนุมัติโอนเงิน/โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกคลัง รหัส
บัญชี 10904 ชื่อบัญชี เงินฝำกเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด.......ให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด  
เพื่อรองรับเงินโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. 

4. คณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) จัดประชุมเพื่อ
จัดท ำโครงกำรสร้ำงศำลำเรียนรู ้

5. คณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) เปิดบัญชีกับ ธกส. 
เพื่อรับโอนเงินงบประมำณด ำเนินกำรจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล โดยใช้ชื่อบัญชีศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ............โดยมีชื่อ ประธำน ศพก. และกรรมกำร ศพก. อย่ำงน้อย   
3 คน เป็นเจ้ำของบัญชี และมีอ ำนำจในกำรเบิกจ่ำยเงินตำมโครงกำรอย่ำงน้อย 2 คน 

6. ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ พิจำรณำกลั่นกรองโครงกำร ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน และส่งให้
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

7. ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดพิจำรณำอนุมัติโครงกำร ด ำเนินกำรอนุมัติโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำร   
เพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร ของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 

8. คณะกรรมกำร ศพก. เบิกเงินเพื่อจ่ำยเงินตำมโครงกำรจำกบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและ
สหกรณ์กำรเกษตร ชื่อบัญชี “ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ....โดย
คณะกรรมกำรผู้รับมอบหมำยเป็นเจ้ำของบัญชี อย่ำงน้อย 2 คน 

9. คณะกรรมกำร ศพก. ด ำเนินกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ตำมรูปแบบที่ก ำหนด แต่กรณีที่ ศพก.   
มีอำคำรในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้อยู่แล้ว หรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ให้  ขออนุมัติกับ
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดปรับงบประมำณกำรก่อสร้ำงไปใช้ในรำยกำรต่อเติม ปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรที่มี
อยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่นที่จะท ำให้กระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของ 
ศพก. มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น เช่น กำรจัดหำโต๊ะ เก้ำอี้ กระดำน White board หรือชุดเครื่องเสียง
ส ำหรับใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้เพิ่มเติมได้ตำมควำมเหมำะสม โดยส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเป็น           
ผู้พิจำรณำอนุมัต ิ

10. ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตรใช้ประโยชน์จำกศำลำเรียนรู้ในกำร
ถ่ำยทอด/เรียนรู้เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 5 ปี หำกพ้นก ำหนดกรรมสิทธิ์ของศำลำเรียนรู้ให้ตกเป็นของ
เจ้ำของพ้ืนที ่

11. คณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single 
command) ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ก ำกับดูแลกำรด ำเนินโครงกำรให้เป็นไป
ตำมแผนกำรด ำเนินงำนและแผนกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร 
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แนวทำงกำรด ำเนนิงำนและกำรติดตำมควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร 
 
1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำรของกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
 1.1 กรมส่งเสริมกำรเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณ
โครงกำรศำลำเรียนรู้ จำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
 1.2 กรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติรับเงินบริจำคจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล เพื่อสร้ำง
ศำลำเรียนรู้  ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) จ ำนวน 882 แห่ง             
ทั่วประเทศ เป็นเงินจ ำนวน 132,300,000 บำท (หนึ่งร้อยสำมสิบสองล้ำนสำมแสนบำทถ้วน) 
 1.3 กรมส่งเสริมกำรเกษตร จัดท ำคู่มือกำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. ส่งให้ส ำนักงำน
เกษตรจังหวัด ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ และศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
 1.4 กรมส่งเสริมกำรเกษตรแจ้งจังหวัดให้ด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้พร้อมกับจัดส่งคู่มือกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรและโอนจัดสรรงบประมำณให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 1.5 กรมส่งเสริมกำรเกษตร มอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดพิจำรณำอนุมัติในกรณีที่ ศพก.        
มีอำคำรที่ใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้อยู่แล้ว หรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ให้ขออนุมัติปรับ
งบประมำณกำรก่อสร้ำงไปใช้ในรำยกำรต่อเติม ปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำก
ยิ่งขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่นที่จะท ำให้กระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของ ศพก. มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 
 1.6 กรณีที่ใช้เงินบริจำคไม่หมดกรมส่งเสริมกำรเกษตรจะด ำเนินกำรน ำเงินส่วนที่เหลือส่งคืน
ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลเป็นแคชเชียร์เช็ค โดยสั่งจ่ำยส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
 1.7 กรมส่งเสริมกำรเกษตร รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ภำยในวันที่ 30 ของทุกเดือนให้ส ำนักงำนสลำก
กินแบ่งรัฐบำล (แบบ สสร.5 และ สสร.6) และสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร ตำมแบบ ศพก.10         
เมื่อสิ้นสุดโครงกำร 
 
2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำรของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 2.1 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด แจ้งประธำนคณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single Command) ให้ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรเพื่อแจ้ง
รำยละเอียดโครงกำร วัตถุประสงค์ ระยะเวลำ และขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำรต่อคณะกรรมกำร  
และด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 2.2 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด แจ้งส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอให้ด ำเนินกำรแจ้งคณะกรรมกำร     
ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) ให้ทรำบรำยละเอียดโครงกำร วัตถุประสงค์ 
ระยะเวลำ ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำร และให้ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้         
กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.)  
 2.3 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดรับหนังสือ แจ้งกำรโอนเงินจำกกรมส่งเสริมกำรเกษตรแล้ว             
ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบจ ำนวนเงินให้ถูกต้อง 
 2.4 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดพิจำรณำ ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนโครงกำรพิจำรณำอนุมัติ
โครงกำรและจัดท ำบันทึกข้อตกลง (ศพก.02) กำรรับเงินโครงกำรศำลำเรียนรู้กับศูนย์ เรียนรู้                    
กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) โดยผู้แทนคณะกรรมกำร ศพก. จ ำนวน 2 ฉบับ               
เก็บเป็นหลักฐำน ฝ่ำยละ 1 ฉบับ 
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 2.5 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ด ำเนินกำรอนุมัติโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและ
สหกรณ์กำรเกษตร ของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร ที่จัดท ำบันทึกข้อตกลง 
(ศพก.02) เรียบร้อยแล้ว 
 2.6 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด จัดท ำบัญชีทะเบียนคุมกำรรับ – กำรจ่ำยเงิน 
 2.7 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติกรณีที่ ศพก. มีอำคำรในกำรถ่ำยทอด/            
เรียนรู้อยู่แล้วหรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้โดย ศพก. ต้องขออนุมัติกับส ำนักงำน
เกษตรจังหวัดปรับงบประมำณกำรก่อสร้ำงไปใช้ในกำรต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำม
พร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้นหรือใช้ในรำยกำรอื่นที่จะท ำให้กระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของ ศพก.                
มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น เช่น กำรจัดหำโต๊ะ เก้ำอ้ี White board หรือชุดเครื่องเสียง 
 2.8 กรณีที่ ศพก. ใช้เงินไม่หมดส ำนักงำนเกษตรจังหวัดจะต้องด ำเนินกำรน ำเงินส่วนที่เหลือส่งคืน
กรมส่งเสริมกำรเกษตรเพื่อส่งคืนส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลต่อไป 
 2.9 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมแบบฟอร์มของส ำนักงำน
สลำกกินแบ่งรัฐบำล (แบบ สสร.5 และ สสร.6) ภำยในวันที่ 29 ของทุกเดือน และภำยใน 15 วั น         
หลังสิ้นสุดโครงกำร (แบบ ศพก.10) 
 
3. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำรของคณะกรรมกำรขับเคลื่อนโครงกำรของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single Command) 
 3.1 จัดประชุมคณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ 
(Single Command) เพื่อแจ้งรำยละเอียดโครงกำร วัตถุประสงค์ ระยะเวลำ และขั้นตอนกำรด ำเนินงำน
และด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 3.2 คณะกรรมกำรฯ ด ำเนินกำรก ำกับดูแลกำรด ำเนินกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ ให้เป็นไปตำม     
แผนกำรด ำเนินงำน/แผนกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร 
 3.3 คณะกรรมกำรฯ ร่วมก ำกับดูแลส ำนักงำนเกษตรจังหวัด และ ศพก. ให้จัดท ำรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรกิจกรรม/งบประมำณที่ใช้ (บำท)  /ผลทีได้รับ/ปัญหำและอุปสรรค ให้ทัน                
ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 
 
4. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
 4.1 ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ด ำเนินกำรแจ้งคณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิต
สินค้ำเกษตร ให้ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรฯ เพื่อรับทรำบรำยละเอียดโครงกำร วัตถุประสงค์ ระยะเวลำ
และขั้นตอนกำรด ำเนินงำนโครงกำร พร้อมกับส ำรวจพื้นที่และควำมต้องกำรของ ศพก. 
 4.2 ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ พิจำรณำกลั่นกรองโครงกำร ตรวจสอบเอกสำร และรวบรวมเอกสำร
หลักฐำนประกอบด้วย รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำ บันทึกข้อตกลง หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในที่ดิน ส ำเนำสมุด ธ.ก.ส. ของ ศพก. (โดยมีคณะกรรมกำร ศพก. รับรองส ำเนำถูกต้อง) ส่งให้
ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 4.3 ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ก ำกับดูแลกำรด ำเนินงำนโครงกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ให้เป็นไปตำม
แผนกำรด ำเนินงำน/แผนกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร 
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 4.4 ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ติดตำมควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่อง และตรวจสอบ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ศพก. ภำยในวันที่ 28 ของทุกเดือน ตำมแบบรำยงำนที่ส ำนักงำนสลำกกิน
แบ่งรัฐบำลก ำหนด (แบบ สสร.5 และ สสร.6) และเมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร โดยสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรส่งให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ภำยใน 10 วันหลังสิ้นสุดโครงกำร (แบบ ศพก.10)  
 
5. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนของคณะกรรมกำรศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
(ศพก.) 
 5.1 คณะกรรมกำร ศพก. ด ำเนินกำรจัดประชุมเพ่ือแจ้งวัตถุประสงค์ และพิจำรณำด ำเนินกำร 
ตำมโครงกำร และเปิดบัญชีธนำคำรเพื่อกำร เกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ชื่อบัญชี              
“ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ...............” โดยมอบหมำยคณะกรรมกำร  
ศพก. อย่ำงน้อย 3 คน เป็นเจ้ำของบัญชีและมีอ ำนำจในกำรเบิกจ่ำยเงินตำมโครงกำรอย่ำงน้อย 2 คน 
 5.2 คณะกรรมกำร ศพก. จัดท ำรำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำในกำรประชุมคณะกรรมกำร 
ศพก. เห็นชอบในกำรจัดท ำโครงกำรศำลำเรียนรู ้

5.3 คณะกรรมกำร ศพก. จัดท ำรำยละเอียดกำรเสนอขอจัดท ำ โครงกำรศำลำเรียนรู้          
(แบบ ศพก.01) 

5.4 คณะกรรมกำรจัดท ำหนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (ศพก.03)  จ ำนวน 2 ฉบับ          
โดยยินยอมให้ ศพก. ใช้พื้นที่ในกำรก่อสร้ำงและใช้ประโยชน์ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ ศพก. เป็นระยะเวลำ         
ไม่น้อยกว่ำ 5 ปี  หำกพ้นก ำหนด กรรมสิทธิ์ของศำลำเรียนรู้ให้ตกเป็นของเจ้ำของที่ดินโดยชอบ 
 5.5 คณะกรรมกำร ศพก. จัดเตรียมส ำเนำสมุดบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์
กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) โดยมีคณะกรรมกำร ศพก. รับรองส ำเนำถูกต้อง 
 5.6 คณะกรรมกำร ศพก. ลงนำมในบันทึกข้อตกลงขอรับเงินอุดหนุนจำกส ำนักงำนเกษตร          
จังหวัด........ (ศพก.02) กับส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 5.7 คณะกรรมกำร ศพก. จัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ...ประกอบด้ วย
รำยละเอียดเสนอขอจัดท ำโครงกำร (แบบ ศพก.01) รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำ บันทึกข้อตกลง 
(ศพก.02) หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (ศพก.03) ส ำเนำสมุด ธ.ก.ส. ของ ศพก. 
 5.8 คณะกรรมกำร ศพก. ตรวจสอบควำมถูกต้องของจ ำนวนเงินที่ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด            
โอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตรของ ศพก. ลงนำมในใบส ำคัญรับเงิน   
ศพก.07 
 5.9 คณะกรรมกำร ศพก. ด ำเนินงำนตำมโครงกำรศำลำเรียนรู้  และจัดท ำทะเบียนคุม               
รำยรับ – รำยจ่ำยเงินทุกครั้งที่มีกำรใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้หรือต่อเติมปรับปรุง
ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ หรือกรณีที่มีงบประมำณเหลือจ่ำยจำกงบด ำเนินงำนแล้วน ำไปจัดหำวัสดุอุปกรณ์ 
จัดหำโต๊ะ เก้ำอี้ กระดำน White board หรือชุดเครื่องเสียงเพื่อให้ ศพก. มีควำมพร้อมในกำรเป็น
ศูนย์กลำงกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของเกษตรกรในชุมชน 
 5.10 กรณีที่คณะกรรมกำร ศพก. สร้ำงศำลำเรียนรู้ ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่หรือ
เมื่อน ำไปจัดซื้อจัดหำวัสดุอุปกรณ์แล้วมีเงินเหลือให้ ศพก. ด ำเนินกำรน ำเงินที่เหลือส่งคืนส ำนักงำน 
เกษตรจังหวัด เพื่อส่งคืนกรมส่งเสริมกำรเกษตรต่อไป 



12 

 

 5.11 คณะกรรมกำร ศพก. รำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนต่อส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
ภำยในวันที่ 27 ของทุกเดือน ตำมแบบรำยงำนที่ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำลก ำหนด (แบบ สสร.5  
และ สสร.6) และเมื่อสิ้นสุดโครงกำรโดยสรุปผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรส่งให้ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
ภำยใน  7 วันหลังสิ้นสุดโครงกำร (แบบ ศพก. 10) และรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงิน ตำมข้อ 2.5 กำรจัดท ำ
บัญช ีและกำรรำยงำน หน้ำ 17 
 
กำรติดตำม/รำยงำนผล 

1. ส ำนกงำนเกษตรอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด/คณะกรรมกำรกำรขับเคลื่อนนโยบำยของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single Command) ระดับจังหวัด ควบคุมดูแล               
กำรด ำเนินกำรสร้ำงศำลำเรียนรู้ ให้เป็นไปตำมแผนกำรด ำเนินงำน/แผนกำรใช้จ่ำยเงิน โครงกำรที่กรม
ส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัต ิ

2. ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดตรวจสอบรำยงำนรำยรับ - รำยจ่ำย พร้อมส ำเนำทะเบียนคุม                  
กำรรับ – จ่ำยเงินและส ำเนำใบส ำคัญจ่ำยเงิน และจัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงินครกงำกร  

3. ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด/คณะกรรมกำรขับเคลื่อนนโยบำยของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์แบบเบ็ดเสร็จ (Single Command) ระดับจังหวัด ร่วมกันจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนิน          
งำนโครงกำร กิจกรรม/งบประมำณที่ใช้ (บำท)/ผลที่ไดร้ับ/ปัญหำและอุปสรรค์ไปยังกรมส่งเสริมกำรเกษตร 

4 .  กรมส่ ง เสริ มกำร เกษต รจัดท ำรำงำนผลกำรด ำ เนิ นงำนโครงกำร ส่ งส ำนั ก งำน                  
สลำกกินแบ่งรัฐบำล ตำมรูปแบบหนังสือรำยงำนโครงกำร สสร.5 และรำยงำน สสร.6 
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แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน 
โครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
 

 
 
1. แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของกรมส่งเสริมกำรเกษตร  
 
 

1.1 ขั้นตอนกำรรับเงินจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
 

1.1.1 กรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติให้รับเงินบริจำคเพื่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ ศพก. จ ำนวน 882 แห่ง 
เป็นเงิน จ ำนวน 132,300,000 บำท (หนึ่งร้อยสำมสิบสองล้ำนสำมแสนบำทถ้วน)   โดยกำรสนับสนุนเงิน
จำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 

1.1.2  กรมส่งเสริมกำรเกษตรน ำเช็คที่ได้รับมอบจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล เข้ำบัญชี     
เงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำพหลโยธิน 39  ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมำณ              
กรมส่งเสริมกำรเกษตร” เลขที่บัญชี “039-1-96225-6” และออกใบเสร็จรับเงินของทำงรำชกำร     
ให้กับส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล ณ วันที่รับเช็ค 

1.1.3  กรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติให้จำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน)  
สำขำพหลโยธิน 39  ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมำณ กรมส่งเสริมกำรเกษตร”  
เลขที่บัญชี “039-1-96225-6”  ฝำกเข้ำบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลัง  รหัสบัญชี “00904”   
ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของกรมส่งเสริมกำรเกษตร”  

1.2 ขั้นตอนกำรโอนเงินให้กับส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

  1.2.1 กรมส่งเสริมกำรเกษตรแจ้งกรมบัญชีกลำงให้เปิดบัญชีเงินฝำกคลัง รหัสบัญชี “10786”    
ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ” ให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเพื่อรองรับเงิน
โครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตรในกำรด ำเนินงำนสร้ำงศำลำ
เรียนรู้/ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่น       
ที่จะท ำให้กระบวนกำรถ่ำยทอด เรียนรู้ของ ศพก. มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น  

         ส ำหรับหน่วยงำนที่เปิดบัญชีเงินฝำกคลังเพื่อรองรับเงินบริ จำคอยู่แล้ว ใช้รหัสบัญชี 
“10904”  ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด..............”  

  1.2.2 กรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติโอนเงินโดยวิธีกำรโอนขำยบิลในระบบ GFMIS จำกบัญชีเงิน
ฝำกคลัง รหัสบัญชี “00904” ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของกรมส่งเสริมกำรเกษตร” เข้ำบัญชีเงิน 
ฝำกคลัง รหัสบัญชี “10786”  ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ”หรือรหัสบัญชี 
“10904”  ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด..............” ของส ำนักงำน       
เกษตรจังหวัด จ ำนวน 76 จังหวัด และ กทม. เพื่อด ำเนินงำนโครงกำร ตำมข้อ 1.2.1 และแจ้งกำรโอนเงิน
ไปยังส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

 
 



14 

 

  1.2.3 อธิบดีกรมส่งเสริมกำรเกษตรมอบอ ำนำจให้เกษตรจังหวัดอนุมัติให้น ำเงินไปใช้ในรำยกำรต่อ
เติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น หรือใช้ในรำยกำรอื่นที่จะท ำให้
กระบวนกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของ ศพก. มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น ส ำหรับกรณี ศพก. มีอำคำรที่ใช้ในกำร
ถ่ำยทอด/เรียนรู้อยู่แล้ว หรือมีพื้นที่ไม่เพียงพอในกำรก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ 

 

 หลักฐำนประกอบกำรโอนเงิน 
 -  หนังสือกรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติกำรโอนเงิน 
 -  โครงกำรศำลำเรียนรู้ ศพก. 
 

1.3 เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร (กรณีที่ ศพก. ใช้เงินโครงกำรไม่หมด) 
 

      1 .3 .1 ตรวจสอบจ ำนวนเง ินที ่ได ้ร ับค ืนจำกส ำน ักงำนเกษตรจังหวัด ในระบบ GFMIS          
รหัสบัญชี “00904” ชื ่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของกรมส่งเสริมกำรเกษตร” กับหนังสือ         
แจ้งกำรโอนเงินเหลือจ่ำยคืนและทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

      1.3.2 กรมส่งเสริมกำรเกษตรถอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกคลัง รหัสบัญชี “00904” ชื่อบัญชี      
“เงินฝำกเงินบริจำคของกรมส่งเสริมกำรเกษตร” และอนุมัติให้คืนเงินบริจำคส่งคืนให้กับส ำนักงำนสลำก
กินแบ่งรัฐบำล  

      1.3.3 ด ำเนินกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS โดยใช้แบบฟอร์ม ขบ.03 ประเภท KN เข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ประเภทกระแสรำยวันที่รองรับขอเบิกเงินนอกงบประมำณ       
กรมส่งเสริมกำรเกษตร โดยจัดท ำเป็นแคชเชียร์เช็คสั่งจ่ำย “ส ำนกังำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล”      

      1.3.4  ส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรพร้อมแจ้งกำรโอนเงินคืน ให้กับส ำนักงำนสลำก      
กินแบ่งรัฐบำล 

 

       หลักฐำนประกอบกำรโอนเงินคืน 
   -  หนังสือกรมส่งเสริมกำรเกษตรอนุมัติให้ถอนเงินฝำกคลังและคืนเงินบริจำคให้กับส ำนักงำน 

สลำกกินแบ่งรัฐบำล 
       -  หนังสือแจ้งกำรโอนเงินคืนและทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 

   1.4  กฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
       1.4.1 ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร    

พ.ศ. 2526 
       1.4.2 ระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
       1.4.3 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 
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2. แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 

 

2.1 ขั้นตอนกำรรับเงินจำกกรมส่งเสริมกำรเกษตร 
 

 2.1.1 เมื่อได้รับแจ้งกำรโอนเงินจำกกรมส่งเสริมกำรเกษตร ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดต้องตรวจสอบ
กำรรับเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกคลัง ในระบบ GFMIS รหัสบัญชี “10786” ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนที่ได้รับจาก
ความช่วยเหลือต่างๆ” หรือรหัสบัญชี “10904”  ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตร
จังหวัด..............” โดยตรวจสอบจ ำนวนเงิน รหัสบัญชีที่รับโอนรหัสเจ้ำของบัญชีเงินฝำก เป็นต้น   

 2.1.2 บันทึกกำรรับเงินในทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตร
จังหวัด (ศพก.05) 
 

2.2 ขั้นตอนกำรโอนเงินให้กับศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
 

          2.2.1  ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำรที่ได้รับจำกส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ดังนี ้
        -  โครงกำรศำลำเรียนรู้ (ศพก.01) ที่ผ่ำนกำรพิจำรณำเห็นชอบจำกส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอแล้ว 

   -  รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำ ของ ศพก. 
   -  บันทึกข้อตกลง (ศพก.02)  จ ำนวน  2  ฉบับ   
    -  หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (ศพก.03) 
   -  ส ำเนำสมุดธนำคำรเพ่ือกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ของ ศพก.  

(โดยมีคณะกรรมกำร ศพก. รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 2.2.2  เมื่อตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนและถูกต้อง ตำมข้อ 2.2.1 แล้ว เกษตรจังหวัดพิจำรณำ
อนุมัติโครงกำร (ศพก.01)    

2.2.3  เกษตรจังหวัด หัวหน้ำกลุ่มที่รับผิดชอบงำน ศพก. และหัวหน้ำฝ่ำยบริหำรทั่วไปลงนำมใน
บันทึกข้อตกลง (ศพก.02) จ ำนวน 2 ฉบับ  

2.2.4  เกษตรจังหวัดอนุมัติเบิกเงินจำกบัญชีเงินฝำกคลัง รหัสบัญชี “10786” ชื่อบัญชี       
“เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ” หรือรหัสบัญชี “10904”  ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำค 
ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด...................” และอนุมัติให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและ
สหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ของศพก. ที่ผ่ำนกำรอนุมัติโครงกำร ตำมข้อ 2.2.2  
           2.2.5  ด ำเนินกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS โดยใช้แบบฟอร์ม ขบ.03 ประเภท KN เข้ำบัญชี
เงินฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ประเภทกระแสรำยวันที่รองรับขอเบิกเงินนอกงบประมำณ   
 2.2.6  จัดท ำหนังสือถึงธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) สำขำ............... (สำขำ
ภำยในจังหวัด) เพื่อด ำเนินกำรโอนเงินให้ ศพก. โดยเขียนเช็คสั่งจ่ำย “ธนำคำรเพ่ือกำรเกษตรและสหกรณ์
กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) สำขำ...............” ขีดฆ่ำค ำว่ำ “หรือผู้ถือ” พร้อมกับจัดท ำใบฝำกเข้ำบัญชี ศพก. และ
แนบรำยละเอียดกำรโอนเงินโครงกำร (ศพก.04) (ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรโอนเงิน และเงินเข้ำบัญชี ศพก. 
ภำยใน 2-3 วัน) 
 2.2.7 ติดต่อรับส ำเนำใบน ำฝำกเงินที่ ธ.ก.ส. สำขำผู้โอน พร้อมตรวจสอบกำรโอนเงิน 
 2.2.8 ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดจัดท ำใบส ำคัญรับเงิน (ศพก.07) ส ำหรับ ศพก. ที่โอนเงินใ ห้
เรียบร้อยแล้ว พร้อมกับลงนำมผู้จ่ำยเงิน  
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          2.2.9 ท ำหนังสือไปยัง ศพก. เพื่อแจ้งให้ทรำบกำรโอนเงินโครงกำร/ตรวจสอบกำรรับเงินเข้ำบัญชี
เงินฝำกธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) พร้อมแนบใบส ำคัญรับเงิน (ศพก.07)     
ให้ประธำน/กรรมกำร ศพก. ลงนำมรับเงิน รวมทั้งส่งบันทึกข้อตกลง (ศพก.02) ที่ลงนำมครบถ้วนแล้ว        
ให้ศพก. เก็บไวเ้ป็นหลักฐำน จ ำนวน 1 ฉบับ   
 2.2.10 ท ำหนังสือแจ้งส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอเพื่อทรำบผลกำรพิจำรณำโครงกำรและกำรโอนเงิน
ให้กับ ศพก. เพื่อติดตำม ก ำกับ ดูแลต่อไป 
 2.2.11 บันทึกกำรขอเบิกเงิน/กำรจ่ำยเงินในทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงินบริจำค
ของจังหวัด (ศพก.05)  
            

หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยเงินและโอนเงิน 
- หนังสืออนุมัติเบิกเงินและโอนเงินของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
- แบบขอรับกำรสนับสนุนโครงกำร (ศพก.01) 
- รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำของ ศพก. 
- บันทึกข้อตกลง (ศพก.02) 
- หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (ศพก.03)  
- ส ำ เนำสมุดธนำคำรเพื่ อกำรเกษตรและสหกรณ์กำร เกษตร  (ธ .ก .ส . )  ของ ศพก.                  

(โดยมีคณะกรรมกำร ศพก.รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
- ใบส ำคัญรับเงิน (ศพก.07) แสดงรำยละเอียด ศพก. รับเงินจำกส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

 

    2.3 เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนนิงำนโครงกำร  
 

         2.3.1 ตรวจสอบรำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) และใบส ำคญัเบิกจ่ำยเงินฉบับจริงของ ศพก.   
         2.3.2 จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำรในภำพรวมของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด        
(ศพก.06) และส่งใหก้รมส่งเสริมกำรเกษตรภำยใน 15 วัน นบัจำกวันสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
 

    2.4 เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนนิงำนโครงกำร กรณีที่ ศพก. ใช้เงินโครงกำรไม่หมด (ถ้ำมี) 
 

         2.4.1 ตรวจสอบรำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) ใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงินฉบับจริง และแจ้ง
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ประสำนประธำน/กรรมกำร ศพก. น ำเงินสดหรือเช็คสั่งจ่ำย “ส ำนักงำนเกษตร
จังหวัด.........” ส่งที่ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
         2.4.2 ออกใบเสร็จรับเงินของทำงรำชกำร ณ วันที่รับเงิน 
         2.4.3 กรณีรับเป็นเงินสด ให้น ำเงินสดฝำกเข้ำบัญชีเงินฝำกคลัง รหัสบัญชี “10786” ชื่อบัญชี 
“เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ” หรือรหัสบัญชี “10904” ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำค 
ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด...................” ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด          
         2.4.4 กรณีรับเป็นเช็ค ด ำเนินกำร ดังนี้ 

      -  ให้น ำเช็คที่สั่งจ่ำย “ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด............” เข้ำฝำกบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
รัฐวิสำหกิจ ที่รอบรับเงินนอกงบประมำณ ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด (ไม่ใช่บัญชีที่รองรับโครงกำรใด
โครงกำรหนึ่งโดยเฉพำะ เช่น ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมำณของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด.............. )    
       -  เกษตรจังหวัดอนุมัติถอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรเงินนอกงบประมำณ และเขียน
เช็คสั่งจ่ำย “กระทรวงกำรคลัง” 
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       -  น ำเช็คที ่สั ่งจ่ำย “กระทรวงกำรคลัง” เข้ำฝำกคลัง รหัสบัญชี “10786” ชื่อบัญชี      
“เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ” หรือรหัสบัญชี “10904” ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำค
ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด...................”  
         2.4.5 เกษตรจังหวัดอนุมัติโอนเงิน โดยวิธีกำรโอนขำยบิลในระบบ GFMIS จำกบัญชีเงินฝำกคลัง 
รหัสบัญชี “10786”  ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนที่ได้รับจากความช่วยเหลือต่างๆ” หรือรหัสบัญชี “10904”   
ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด..............” เข้ำบัญชีเงินฝำกคลัง รหัสบัญชี 
“00904” ชื่อบัญชี “เงินฝำกเงินบริจำคของกรมส่งเสริมกำรเกษตร”  
         2.4.6 จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำรในภำพรวมของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด      
(ศพก.06) และส่งให้กรมส่งเสริมกำรเกษตรพร้อมกับแจ้งกำรโอนเงินคืน ภำยใน 15 วัน นับจำกวันสิ้นสุด
กำรด ำเนินงำนโครงกำร 
 

2.5  กำรจัดท ำบัญชีและกำรรำยงำนผล 
 

2.5.1  บันทึกบัญชทีุกครั้งที่มีกำรรับ จ่ำย โอนเงิน ในทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงิน
บริจำคของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด (ศพก.05) 

2.5.2  เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำร   
ในภำพรวมของจังหวัด (ศพก.06) และส่งให้กรมส่งเสริมกำรเกษตรภำยใน 15 วัน นับจำกวันสิ้นสุด       
กำรด ำเนินงำนโครงกำร 
 2.5.3  จัดเก็บเอกสำรที่เกี่ยวข้องรวมถึงใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงินฉบับจริงของ ศพก. ไว้ที่ส ำนักงำน
เกษตรจังหวัด 
 

     2.6  กฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

         2.6.1 ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร   
พ.ศ. 2526 

         2.6.2 ระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
         2.6.3 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 

           2.6.4 กำรบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS ให้ถือปฏิบัติ ตำมแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบันทึกบัญชี   
ในระบบ GFMIS โครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
           2.6.5  ก ำกับ ติดตำม ดูแลและควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินให้เป็นไปตำมแนวปฏิบัติงำน และกำรใช้
จ่ำยเงินตำมโครงกำรที่ก ำหนด 
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3. แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
 
    

   3.1  ขั้นตอนกำรตรวจสอบและพิจำรณำโครงกำร 
          3.1.1 ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอพิจำรณำกลั่นกรองโครงกำรศำลำเรียนรู้ (ศพก.01) และตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำรที่เกี่ยวข้อง ดังนี ้
        -  โครงกำรศำลำเรียนรู้ (ศพก.01)  

       -  รำยงำนกำรประชุม/บันทึกช่วยจ ำ ของศพก. 
       -  บันทึกข้อตกลง (ศพก.02)  จ ำนวน 2 ฉบับ   
       -  หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน (ศพก.03) 
       -  ส ำเนำสมุดธนำคำรเพ่ือกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ของศพก.  

(โดยมีคณะกรรมกำร ศพก.รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 3.1.2 จัดส่งโครงกำรที่ผ่ำนกำรพิจำรณำกลั่นกรอง ที่ลงลำยมือชื่อผู้ประสำนและเกษตรอ ำเภอ
เรียบร้อยแล้ว พร้อมกับเอกสำรที่เกี่ยวข้อง ตำมข้อ 3.1.1 ให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดเพื่อพิจำรณำอนุมัติ
โครงกำร 
           3.1.3 รับทรำบผลกำรพิจำรณำโครงกำรและกำรโอนเงินให้กับ ศพก. ตำมหนังสือที่ส ำนักงำน
เกษตรจังหวัดแจ้ง เพื่อควบคุม ติดตำม ก ำกับ ดูแล กำรด ำเนินงำนโครงกำรของ ศพก. ต่อไป 
 

    3.2  เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร  
 3.2.1 ตรวจสอบรำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) และใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงินฉบับจริง       
ของ ศพก. 

3.2.2 จัดส่งเอกสำรตำมข้อ 3.2.1 ให้กับส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ภำยใน 10 วัน นับจำกวัน
สิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร    

3.2.3 ถ้ำกรณีที่ ศพก. ใช้เงินโครงกำรไม่หมด (ถ้ำมี)  ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดจะแจ้งส ำนักงำน
เกษตรอ ำเภอ เพื่อประสำนประธำน/กรรมกำร ศพก. น ำเงินสดหรือเช็คสั่งจ่ำย “ส ำนักงำนเกษตร
จังหวัด......” ส่งให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
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4. แนวปฏิบัติกำรรับและกำรเบิกจ่ำยเงิน ของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
 

 

4.1 ขั้นตอนกำรรับเงินจำกส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
 

      4.1.1 เปิดบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ชื่อบัญชี “ศูนย์เรียนรู้กำร
เพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ................” โดยมอบคณะกรรมกำรอย่ำงน้อย 3 คน เป็น
เจ้ำของบัญชี  

4.1.2 ลงนำมในบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินโครงกำร ระหว่ำงส ำนักงำนเกษตรจังหวัดโดยเกษตร
จังหวัดกับศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร โดยผู้แทนคณะกรรมกำร ศพก.    
(ศพก.02) จ ำนวน 2 ฉบับ และส่งให้ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอพร้อมกับโครงกำรและหลักฐำนประกอบกำร
พิจำรณำโครงกำร  

4.1.3 เมื่อส ำนักงำนเกษตรจังหวัดโอนเงิน/แจ้งกำรโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตร    
และสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ของศพก. ให้ตรวจสอบควำมถูกต้องของจ ำนวนเงินพร้อมลงนำม
ใบส ำคัญรับเงิน (ศพก.07) และส่งใบส ำคัญรับเงิน (ศพก.07) คืนให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด และเก็บ
บันทึกข้อตกลง (ศพก.02) ไว้ที่ ศพก. จ ำนวน 1 ฉบับ 

 

4.2 ขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยเงินของศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
 

 4.2.1  เบิกเงินเพื่อจ่ำยเงินตำมโครงกำร จำกบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร 
(ธ.ก.ส.) ชื่อบัญชี “ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตรอ ำเภอ...... ..... .....”             
โดยคณะกรรมกำรผู้รับมอบหมำยเป็นเจ้ำของบัญชี อย่ำงน้อย 2 คน  

 4.2.2  กำรจ่ำยเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน  
ใบแทนใบเสร็จรับเงิน ที่ร้ำนค้ำเป็นผู้ออกให้กับ ศพก.  
         4.2.3  ในกรณีที่มีดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นในบัญชีธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.)        
ของ ศพก. ให้ ศพก. น ำมำบริหำรจัดกำรกำรด ำเนินงำนจัดซื้ออุปกรณ์ของ ศพก. 

 4.2.4  กำรรับเงินและกำรจ่ำยเงิน ศพก. จะต้องรับภำระค่ำธรรมเนียมหรือบริกำรของธนำคำร 
 

     หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยและกำรบันทึกบัญช ี

         - บันทึกข้อตกลง (ศพก.02) 
         - รายการปริมาณและราคา ของโครงการศาลาเรียนรู้ ศพก. 
         - ใบเสร็จรับเงิน ใบแทนใบเสร็จรับเงิน ที่ร้ำนค้ำเป็นผู้ออกให้กับ ศพก. โดยต้องมีรำยละเอียด ดังนี้   

  (1) ชื่อ สถำนที่อยู ่หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
  (2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน  
  (3) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร  
  (4) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  
  (5) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 
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    4.3 เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนนิงำนโครงกำร  
 

         4.3.1 เมื่อสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำรหรือด ำเนินกำรตำมแผนงำนโครงกำรเสร็จสิ้น  ให้ส่ง
รำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) และใบส ำคัญเบิกจ่ำยเงินฉบับจริงของ ศพก. ให้กับส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
ภำยใน 7 วัน นับจำกวันสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร    
         4.3.2 กรณีที่ ศพก. ใช้เงินโครงกำรไม่หมด เมื่อด ำเนินกำรตำมข้อ 4.3.1 แล้ว ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
จะประสำนให้ประธำน/กรรมกำร ศพก. น ำเงินสดหรือเช็คสั่งจ่ำย “ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด.................” 
ส่งที่ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด พร้อมกับรับใบเสร็จรับเงินของทำงรำชกำร ณ วันที่คืนเงิน 

 

4.4 กำรจัดท ำบัญชีและกำรรำยงำน 
 

 4.4.1 จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำร (ศพก.08) ทุกครั้งที่มีกำรรับ-จ่ำยเงิน และจัดท ำ
รำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) ทุกสิ้นเดือน  

 4.4.2 จัดส่งรำยงำนรำยรับ-รำยจ่ำย (ศพก.09) และใบส ำคัญกำรจ่ำยเงินฉบับจริง ให้กับส ำนักงำน
เกษตรอ ำเภอ ภำยใน 7 วัน นับจำกวันสิ้นสุดกำรด ำเนินงำนโครงกำร ทั้งนี้ ให้ ศพก. ส ำเนำเอกสำร
ใบส ำคัญกำรจ่ำยเงิน ก่อนส่งส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
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แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 

โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
            

รำยกำร 
ค ำสั่งงำน 

กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร รหัสบัญชี ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รหัสบัญชี แบบเอกสำร 
ประเภทเอกสำร 

1. กำรบันทึกรับเงินบริจำค  ผู้บันทึก : กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร           

    1.1 บันทึกรับเงิน           

    รับเช็คเงินบริจำค ออกใบเสร็จรับเงินทั้งจ ำนวน ZRP_RE เดบิต เงินสด 1101010101     

  บช.01 ประเภท RE         เครดติ เงินรับฝำกหน่วยงำน 2111020199     

            

    น ำเงินฝำกธนำคำร ZGL_JV เดบิต เงินฝำกออมทรพัย์ที่สถำบันกำรเงิน 1101030102     

  บช.01 ประเภท JV         เครดิต เงินสด 1101010101     

            

    เบิกเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำร เขำ้ฝำกคลัง ZF_02_PP เดบิต เงินรับฝำกหน่วยงำน 2111020199     

  บช.01 ประเภท PP          เครดิต เงินฝำกออมทรพัย์ทีส่ถำบันกำรเงิน 1101030102     

            

   รับเช็คสั่งจ่ำย "กระทรวงกำรคลัง" ออกใบเสร็จรับเงินทั้งจ ำนวน ZRP_RB เดบิต เงินสดในมือ               1101010101     

  บันทึก ประเภทกำรจดัเก็บเงินนอกงบประมำณ แบบ นส 01           เครดิต  รำยไดจ้ำกกำรบริจำค 4302030101     

            

      1.2 บันทึกน ำเงินฝำกคลัง           

น ำส่งเงินทีธ่นำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน)  โดย Pay in Slip เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งหน่วยงำน- 5210010102     

Up Load ใบน ำฝำกเงนิ (Pay in Slip) และชือ่ส่วนรำชกำรใน   
         หน่วยงำนโอนเงนินอกงบประมำณให้
กรมบัญชีกลำง     

    

ระดับศูนย์ต้นทุนระบุช่องรำยได้ช่องที ่2 คือเงนิฝำกคลัง            เครดิต พักเงินน ำส่ง                                                 1101010112     

ธนำคำรน ำส่งข้อมลู Bank  Statement   เข้ำสู่ระบบ GFMIS           

            

บันทึกข้อมูลกำรน ำส่งเงินเข้ำระบบ GFMIS ZRP_R2 เดบิต  พักเงินน ำส่ง                                         1101010112     

  แบบ นส 02 เครดิต  เงินสดในมือ                                      1101010101     
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รำยกำร 

ค ำสั่งงำน 

กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร รหัสบัญชี ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รหัสบัญชี แบบเอกสำร 

ประเภทเอกสำร 
กรณีบันทึกผ่ำนเครือ่ง GFMIS Terminal  ให้บันทึก ZRP_RX เดบิต เงินฝำกคลัง                                                 1101020501     

ปรับเพิ่มบัญชีเงินฝำกคลัง  รหัส 00904             เครดิต รำยได้ระหว่ำงหน่วยงำน-ปรับเงินฝำกคลัง 4308010105     

( กรณีบันทึกข้อมลูผำ่นระบบ Excel Loader                                                                        

ระบบจะบันทึกรำยกำรให้อัตโนมัต ิ)           
            
2.  กำรบันทึกกำรโอนเงินฝำกคลังภำยในหน่วยงำนเดียวกัน     
 ผู้บันทึก : กองคลัง กรมส่งเสรมิกำรเกษตร           
            
บันทึกกำรโอนเงินฝำกคลังให้กับส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ZRP_RI หรอื เดบิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 10904 หรือ 10786) 1101020501     
  แบบ บช 04         เครดิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 00904) 1101020501     
  ประเภทเอกสำร RI         
    เดบิต เงินรับฝำกของรัฐบำล (รหสับัญชี 00904) 2111020101     
             เครดิต เงินรับฝำกของรัฐบำล (รหัสบัญชี 10904 หรือ 10786) 2111020101     
            

เมื่อกรมบัญชีกลำงผำ่นรำยกำรเอกสำร   เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งกัน -ภำยในกรมเดียวกนั 5210010118 
เดบิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 10904 หรือ 
10786) 1101020501 

            เครดิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 00904) 1101020501 
         เครดิต รำยได้ระหว่ำงกัน -ภำยใน
กรมเดียวกัน 4308010118 

                              

3.  กำรเบิกจ่ำยเงิน     ผู้บันทึก : ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด           
    3.1  เมื่อตรวจสอบหลักฐำนประกอบกำรขอเบิก ZFB60_KN     เดบิต ค่ำใช้จ่ำยอุดหนุนเพื่อกำรลงทุนอื่น  5107020199 
ครบถ้วนแลว้ และเกษตรจังหวัดอนุมัติให้เบิกเงิน แบบ ขบ 03               เครดิต ใบส ำคญัค้ำงจำ่ย  2102040102 
ให้บันทึกค ำขอเบิกเงินในระบบ           
            
      ระบบจะสรำ้งคู่บญัชีค้ำงรับกรมบญัชีกลำง ประเภทเอกสำร KY     เดบิต ค้ำงรับจำกกรมบัญชีกลำง        1102050124 
และรำยได้ระหวำ่งหน่วยงำน-หน่วยงำนรับเงิน                 เครดิต รำยได้ระหว่ำงหน่วยงำน- 4308010101 

นอกงบประมำณจำกกรมบัญชีกลำงและระบบ       
                      หน่วยงำนรับเงินนอก
งบประมำณ   

จะท ำกำรสรำ้งคู่บัญชีคำ่ใช้จ่ำยระหวำ่ง                             จำกกรมบัญชีกลำง                
หน่วยงำน-กรมบัญชีกลำงโอนเงินนอกงบประมำณให้           
ส่วนรำชกำร           
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รำยกำร 

ค ำสั่งงำน 

กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร รหัสบัญชี ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รหัสบัญชี แบบเอกสำร 

ประเภทเอกสำร 
  เมื่อระบุแหล่งเงินXX26000 ( XX คือปีงบประมำณ) ประเภทเอกสำร J0     เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งหน่วยงำน- ปรับเงินฝำกคลัง 5210010105 
ระบบจะปรับลดยอดเงนิฝำกคลังให้อัตโนมัต ิ                 เครดิต เงินฝำกคลัง                                                   1101020501 
            
  เมื่อกรมบัญชีกลำงประมวลผลและจ่ำยเงินเขำ้บัญชี ประเภทเอกสำร PY      เดบิต เงินฝำกของหน่วยงำน (เงินนอกงบประมำณ)  1101020604 
เงินฝำกธนำคำรของสว่นรำชกำรระบบจะบันทึกรำยกำร                  เครดิต คำ้งรับกรมบัญชีกลำง                                    1102050124 
บัญชีค้ำงจ่ำยส่วนรำชกำร และรำยกำรบญัชี           
ค้ำงรับกรมบัญชีกลำง (ประเภทเอกสำร PY)           
ให้อัตโนมัต ิ           
            
      3.2  เมื่อถอนเงินจำกบัญชีธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ZF_53_PM     เดบิต  ใบส ำคัญคำ้งจ่ำย                                             2102040102 
ประเภทกระแสรำยวัน ที่รองรับขอเบิกเงินนอก แบบ ขจ 05               เครดิต เงินฝำกของหน่วยงำน (เงินนอกงบประมำณ) 1101020604 
งบประมำณ ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด           
            
4. กำรคืนเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี)    ผู้บันทึก : ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด           
    4.1 กรณีรับเงินเป็นเงินสด           
    รับเงินสด ออกใบเสร็จรับเงินทั้งจ ำนวน     ZRP_RE เดบิต เงินสด 1101010101 

      บช.01 ประเภท RE         เครดิต เงินรับฝำกหน่วยงำน 2111020199 
            

    น ำเงินฝำกธนำคำร     ZGL_JV เดบิต เงินฝำกออมทรพัย์ที่สถำบันกำรเงิน 1101030102 
      บช.01 ประเภท JV         เครดิต เงินสด 1101010101 
            
    เบิกเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำร เขำ้ฝำกคลัง     ZF_02_PP เดบิต เงินรับฝำกหน่วยงำน 2111020199 
      บช.01 ประเภท PP          เครดิต เงินฝำกออมทรพัย์ทีส่ถำบันกำรเงิน 1101030102 
            
   รับเช็คสั่งจ่ำย "กระทรวงกำรคลัง" ออกใบเสร็จรับเงินทั้งจ ำนวน     ZRP_RB เดบิต เงินสดในมือ               1101010101 
  บันทึก ประเภทกำรจดัเก็บเงินนอกงบประมำณ     แบบ นส 01           เครดิต  รำยไดจ้ำกกำรบริจำค 4302030101 
            
    4.2 กรณีรับเป็นเช็ค     ZRP_RB เดบิต เงินสดในมือ               1101010101 
    รับเช็คสั่งจ่ำย "ส ำนกังำนเกษตรจังหวัด"      แบบ นส 01           เครดิต  รำยไดจ้ำกกำรบริจำค 4302030101 
ออกใบเสร็จรับเงินทั้งจ ำนวน           
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รำยกำร 

ค ำสั่งงำน 

กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร รหัสบัญชี ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รหัสบัญชี แบบเอกสำร 

ประเภทเอกสำร 
      4.3 บันทึกน ำเงินฝำกคลัง           

น ำส่งเงินทีธ่นำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน)  โดย     Pay in Slip เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งหน่วยงำน- 5210010102 

Up Load ใบน ำฝำกเงนิ (Pay in Slip) และชือ่ส่วนรำชกำรใน                หน่วยงำนโอนเงนินอกงบประมำณให้กรมบัญชีกลำง     

ระดับศูนย์ต้นทุนระบุช่องรำยได้ช่องที ่2 คือเงนิฝำกคลัง                เครดิต พักเงินน ำส่ง                                                 1101010112 

ธนำคำรน ำส่งข้อมลู Bank  Statement   เข้ำสู่ระบบ GFMIS           

            

บันทึกข้อมูลกำรน ำส่งเงินเข้ำระบบ GFMIS     ZRP_R2 เดบิต  พักเงินน ำส่ง                                         1101010112 

      แบบ นส 02 เครดิต  เงินสดในมือ                                      1101010101 

            

กรณีบันทึกผ่ำนเครือ่ง GFMIS Terminal  ให้บันทึก     ZRP_RX เดบิต เงินฝำกคลัง                                                 1101020501 

ปรับเพิ่มบัญชีเงินฝำกคลัง  รหัส 10904 หรือ 10786                  เครดิต รำยได้ระหว่ำงหน่วยงำน-ปรับเงินฝำกคลัง 4308010105 

( กรณีบันทึกข้อมลูผำ่นระบบ Excel Loader                                                                        

ระบบจะบันทึกรำยกำรให้อัตโนมัต ิ)           

            

            

    4.4 บันทึกกำรโอนเงินคืนให้กับกรมส่งเสรมิกำรเกษตร ZRP_RI หรือ     เดบิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 00904) 1101020501 

รหัสเจ้ำของบัญชีเงินฝำก 0701100000 แบบ บช 04             เครดิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 10904 หรือ 10786) 1101020501 

  ประเภทเอกสำร RI         

        เดบิต เงินรับฝำกของรัฐบำล (รหสับัญชี 10904 หรือ 10786) 2111020101 

                 เครดิต เงินรับฝำกของรัฐบำล (รหัสบัญชี 00904) 2111020101 

            

          เมื่อกรมบัญชีกลำงผำ่นรำยกำรเอกสำร   เดบิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 00904) 1101020501 เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งกัน -ภำยในกรมเดียวกนั 5210010118 

             เครดิต รำยได้ระหว่ำงกัน -ภำยในกรมเดียวกัน 4308010118         เครดิต เงินฝำกคลัง (รหสับัญชี 10904 หรือ 10786) 1101020501 

            
5. คืนเงินเหลือจ่ำยใหก้ับส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล  (ถ้ำมี)  ผู้บันทึก 
: กรมส่งเสริมกำรเกษตร           

    5.1  เมื่อตรวจสอบหลักฐำนประกอบกำรขอเบิก ZFB60_KN เดบิต ค่ำใช้จ่ำยอุดหนุนเพื่อกำรลงทุนอื่น  5107020199     

ครบถ้วนแลว้ และเกษตรจงัหวัดอนุมัติให้เบิกเงิน แบบ ขบ 03           เครดิต ใบส ำคญัค้ำงจำ่ย  2102040102     

ให้บันทึกค ำขอเบิกเงินในระบบ           
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รำยกำร 
 
 

ค ำสั่งงำน 

กองคลัง กรมส่งเสริมกำรเกษตร รหัสบัญชี ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด รหัสบัญชี แบบเอกสำร 

ประเภทเอกสำร 

      ระบบจะสรำ้งคู่บญัชีค้ำงรับกรมบญัชีกลำง ประเภทเอกสำร KY เดบิต ค้ำงรับจำกกรมบัญชีกลำง        1102050124     

และรำยได้ระหวำ่งหน่วยงำน-หน่วยงำนรับเงิน             เครดิต รำยได้ระหว่ำงหน่วยงำน- 4308010101     

นอกงบประมำณจำกกรมบัญชีกลำงและระบบ                         หน่วยงำนรับเงินนอกงบประมำณ       

จะท ำกำรสรำ้งคู่บัญชีคำ่ใช้จ่ำยระหวำ่ง                         จำกกรมบัญชีกลำง                    

หน่วยงำน-กรมบัญชีกลำงโอนเงินนอกงบประมำณให้           

ส่วนรำชกำร           

            

  เมื่อระบุแหล่งเงินXX26000 ( XX คือปีงบประมำณ) ประเภทเอกสำร J0 เดบิต ค่ำใช้จ่ำยระหวำ่งหน่วยงำน- ปรับเงินฝำกคลัง 5210010105     

ระบบจะปรับลดยอดเงนิฝำกคลังให้อัตโนมัต ิ             เครดิต เงินฝำกคลัง                                                   1101020501     

            

  เมื่อกรมบญัชีกลำงประมวลผลและจ่ำยเงินเขำ้บัญชี ประเภทเอกสำร PY  เดบิต เงินฝำกของหน่วยงำน (เงินนอกงบประมำณ)  1101020604     

เงินฝำกธนำคำรของสว่นรำชกำรระบบจะบันทึกรำยกำร              เครดิต คำ้งรับกรมบัญชีกลำง                                    1102050124     

บัญชีค้ำงจ่ำยส่วนรำชกำร และรำยกำรบญัชี           

ค้ำงรับกรมบัญชีกลำง (ประเภทเอกสำร PY)           

ให้อัตโนมัต ิ           

            

      5.2  เมื่อถอนเงินจำกบัญชีธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ZF_53_PM เดบิต  ใบส ำคัญคำ้งจ่ำย                                             2102040102     

ประเภทกระแสรำยวัน ที่รองรับขอเบิกเงินนอก แบบ ขจ 05           เครดิต เงินฝำกของหน่วยงำน (เงินนอกงบประมำณ) 1101020604     

งบประมำณ ของกรมสง่เสริมกำรเกษตร เขียนเช็คสั่งจ่ำย           

"ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล"           
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ภำคผนวก 1 
 

- แบบแปลน โครงสร้ำงศำลำเรียนรู้ 
- รำยกำรปริมำณและรำคำ 
- แบบกำรเขียนเสนอโครงกำรศำลำเรียนรู้ 
- แบบฟอร์มบันทึกข้อตกลง 
- แบบฟอร์มหนงัสือยินยอมกำรใช้พื้นที ่

 
 



28 

 



29 

 

 
 



30 

 



31 

 

แบบกำรเขียนเสนอโครงกำรศำลำเรียนรู้ 
1. ชื่อโครงกำร 
 
2. ลักษณะกำรด ำเนินงำน 
     ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ตำมรูปแบบที่ก ำหนด 
     ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น 
     กรณีงบประมำณเหลือจำกกำรด ำเนินกำร น ำไปจัดซื้อ จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำโต๊ะ เก้ำอ้ี  
         กระดำน Whit board หรือชุดเครื่องเสียงส ำหรับใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้เพ่ิมเติม 
 
3. หลักกำรและเหตุผล 
 เขียนพรรณนำบรรยำยถึง 
 1) สถำนกำรณป์ัญหำ สำเหต ุผลกระทบที่เกิดขึ้น 
 2) ควำมส ำคัญของกำรด ำเนินงำน 
 3) สรุปข้อเสนอแนวทำงกำรพัฒนำหรือกำรแก้ไขปัญหำ 
 4) ต้องมีควำมสอดคล้องกับวัตถุประสงค ์
 
4. วัตถุประสงค ์
 1. เพื่อให้ ศพก. มีควำมพร้อมในกำรเป็นศูนย์กลำงกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้ของเกษตรกรใน
ชุมชน 
 2. เพื่อเป็นขวัญและก ำลังใจให้กับเกษตรกรต้นแบบเจ้ำของ ศพก. ในกำรด ำเนินกำร ศพก. 
ต่อไป 
 
5. เป้ำหมำย 
 บุคคล สถำนที ่หรือชนิดพืช สินค้ำที่ได้ประโยชน์ 
 
6. ระยะเวลำกำรด ำเนินงำน 
 ระยะเวลำเริ่มต้น – สิ้นสุดโครงกำร 
 
7. กิจกรรมและขั้นตอนวิธีกำรด ำเนินงำน 
 - ระบุกิจกรรมโดยเรียงล ำดับตำมระยะเวลำด ำเนินงำน ก่อน – หลัง และแสดงปริมำณในแต่
ละกิจกรรมในลักษณะของตำรำง 
 - แผนกำรบริหำรจัดกำรและกำรใช้ประโยชน์หลังจำกสิ้นสุดโครงกำร 
 
8. แผนปฏบิัตงิำนและงบประมำณ 
   แผนกำรปฏบิัติงำน (ปฏิทิน) ระบุกิจกรรม ช่วงเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

- ระบุจ ำนวนงบประมำณ โดยแจกแจงรำยกำรค่ำใช้จ่ำยเงินให้ละเอียด ชัดเจน 
 - จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงินในแต่ละกิจกรรม รำยกำร ช่วงเวลำที่ใช่จ่ำยเงิน 

ศพก.01 
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9. ผลที่คำดวำ่จะได้รับ 
 ระบุผลประโยชน์ที่เกษตรกรในพื้นที่หรือชุมชน จะได้รับจำกโครงกำรศำลำเรียนรู้ต้อง
สอดคล้องกับวัตถุประสงค ์
 
10. ผู้รับผิดชอบโครงกำร 
 ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ................................... 
จังหวัด.............................  
 
                                                             ลงชื่อ............................................ผู้เสนอโครงกำร 
                             (..............................................) 
             ประธำนศูนย์ฯ....................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผลกำรพิจำรณำกลั่นกรอง 
ของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 

                ผ่ำน     ไม่ผ่ำน 
 
ลงชื่อ............................................ผู้ประสำนงำน 
       (............................................) 
ต ำแหน่ง.............................................................. 
 
 
ลงชื่อ.................................................................. 
      (.................................................................) 
เกษตรอ ำเภอ..................................................... 

ผลกำรพิจำรณำอนุมัติ 
ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 

             อนุมัติ    ไม่อนุมัต ิ
 

 ลงชื่อ................................................ 
               (..............................................) 
เกษตรจังหวัด..................................................... 
 
 
ลงชื่อ...............................ประธำนคณะกรรมกำร 
      (................................) 
ต ำแหน่ง............................................... 
ประธำนคณะกรรมกำร Single Command 



33 

 

(ตัวอย่ำง 1 กิจกรรมและขั้นตอนวิธีกำรด ำเนนิงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้)  
 

กิจกรรม ขั้นตอนวิธีกำรด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ 
1.   
   
   
   
2.   
   
   
   
3.   
   
   
   
ฯลฯ   
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ตัวอย่ำงที่ 2 แบบแจกแจงรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดซื้อ (รำยกำร ปริมำณงำน และรำคำ) 
 
ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวน หน่วย ค่ำวัสดุ หมำยเหตุ 

รำคำต่อหน่วย จ ำนวนเงิน 
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(ตัวอย่ำงท่ี 3 แผนปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร) 
โครงกำรศำลำเรียนรู้  ของ ศพก. ..............................................................ยอดรวมงบประมำณ.......................................................บำท 

กิจกรรม รำยกำร จ ำนวน หน่วย รำคำต่อ 
หน่วย 

รวมวงเงิน ก.ย.59 
(ใส่จ ำนวน

เงิน) 

ต.ค. 59 
(ใส่จ ำนวน

เงิน) 

พ.ย. 59 
(ใส่จ ำนวน

เงิน) 

ธ.ค. 59 
(ใส่จ ำนวน

เงิน) 
1.  1. ค่ำวัสดุก่อสร้ำง         
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

รวมเงินทั้งสิ้น      
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(แบบปะหน้ำขอรับกำรสนับสนุนโครงกำรศำลำเรียนรู้) 
โครงกำรศำลำเรียนรู ้

 
ชื่อ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตรอ ำเภอ………………………………………………….. 
ที่ตั้ง หมู่ที่.................ต ำบล...........................................อ ำเภอ........................จังหวัด............................. 
 
ชื่อกิจกรรม/โครงกำร ศำลำเรียนรู ้
จ ำนวนงบประมำณ 150,000 บำท 
หลักฐำนที่แนบประกอบพิจำรณำ (ใส่เครื่องหมำย/ในข้อที่มี) 
..................... 1. เอกสำรโครงกำร/กิจกรรมที่ขอรับกำรสนบัสนุน 
..................... 2. ส ำเนำบันทกึ/รำยงำน/หรือบันทึกช่วยจ ำ กำรประชุมกลุ่ม 
..................... 3. บันทึกข้อตกลง 
..................... 4. หนังสือรับรอง/ยินยอมกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน (พื้นที่) 
..................... 5. ส ำเนำสมุดเงินฝำก ธ.ก.ส. (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
..................... 6. แบบปะหนำ้ขอรับกำรสนับสนุนโครงกำรศำลำเรียนรู้ 
 
 
     ลงชื่อ...................................................เลขำนุกำร ศพก. 
                     (..................................................) 
     วันที่........เดือน..........................พ.ศ.................................. 
 
  
     ลงชื่อ...................................................ประธำน ศพก. 
                     (..................................................) 
     วันที่........เดือน..........................พ.ศ.................................. 
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(แบบบันทึกข้อตกลง ระหว่ำงส ำนักงำนเกษตรจังหวัด กับ ศพก.) 
บันทึกข้อตกลง 

กำรขอรับเงนิอุดหนุนจำกส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ..................................... 
โครงกำรศำลำเรียนรู้ ศนูย์เรยีนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร (ศพก.) 

................................. 
 
 บันทึกข้อตกลงนี้จัดท ำขึ้น ณ ...................................................................................... 
เมื่อวันที่ .......... เดือน ................. พ.ศ. ............... ระหว่ำง .................................................................. 
ต ำแหน่ง ................................................. ในฐำนะ................................................................................. 
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่ำ “ผู้สนับสนุนงบประมำณ” ฝ่ำยหนึ่ง กับ ................................................................... 
ต ำแหน่ง ................................................. ในฐำนะ................................................................................. 
ต่อไปนี้เรียกว่ำ “ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ” อีกฝ่ำยหนึ่ง 
 
 รำยละเอียดกำรสนับสนุนงบประมำณ 

 1. ชื่อโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 
อ ำเภอ....................... จังหวัด ............................................. 
  ใช้ก่อสร้ำงศำลำเรียนรู้ 
  ต่อเติมปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรที่มีอยู่ให้มีควำมพร้อมสมบูรณ์มำกยิ่งขึ้น  
  กรณีงบประมำณเหลือจำกกำรด ำเนินกำร น ำไปจัดซื้อ จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำ
โต๊ะ เก้ำอี้ กระดำน Whit board หรือชุดเครื่องเสียงส ำหรับใช้ในกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้เพ่ิมเติม 
 2. งบประมำณ เป็นเงินทั้งสิ้น ............150,000...................... บำท 
 ผู้สนับสนุนงบประมำณ จ่ำยเงินให้ ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ โดยเขียน 
เช็คสั่งจ่ำยขีดค ำวำ่ “หรือผู้ถือ” ออก และขีดคร่อมด้วย  
 เพื่อเป็นข้อตกลงในกำรด ำเนินโครงกำรที่ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ ทั้งสองฝ่ำย
จึงท ำบันทึกข้อตกลงขึ้น สำระส ำคัญมีดังนี้ 
 ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ ตกลงจะปฏิบัติภำยใต้เงื่อนไข ดังนี ้
 (1) หลังได้รับเงินจำกโครงกำร จะด ำเนินโครงกำรให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ 
เป้ำหมำยแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยเงินของโครงกำรอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 (2) หำกไม่ด ำเนินโครงกำร หรือด ำเนินโครงกำรไม่เป็นไปตำมข้อ (1) ผู้ได้รับกำร
สนับสนุนงบประมำณยินยอมรับผิดช ำระเงินที่ได้รับหรือเบิกจ่ำยไปแล้วให้แก่ผู้สนับสนุนงบประมำณ
โดยผู้สนับสนุนงบประมำณสำมำรถมิต้องบอกกล่ำวหรือทวงถำมเป็นหนังสือแต่อย่ำงใด 
 หำกผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณไม่ช ำระเงินที่ได้รับ หรือเบิกจ่ำยไปแล้ว
ผู้สนับสนุนงบประมำณสำมำรด ำเนนิคดีได้ตำมกฎหมำย 
 (3) เมื่อด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับกำร
สนับสนุนงบประมำณจะรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้สนับสนุนงบประมำณทรำบ  
 (4) เจ้ำของที่ดินยินยอมให้ ศพก. ใช้พื้นที่ในกำรก่อสร้ำง และใช้ประโยชน์ในกำร
ถ่ำยทอด/เรียนรู้ ศพก. เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 5 ปี หำกพ้นก ำหนด กรรมสิทธิ์ของศำลำเรียนรู้    
ให้ตกเป็นของเจ้ำของพ้ืนที่โดยชอบ 

ศพก. 02 
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 (5) เมื่อสร้ำงศำลำเรียนรู้เสร็จแล้ว ป้ำยช่ือให้ใช้ชื่อว่ำ “ศำลำเรียนรู้ ศพก. กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์” มีข้อควำม “สนับสนุนโดยส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล” และมีตรำสัญลักษณ์
ของ ศพก. และส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
 
 บันทึกข้อตกลงนี้ท ำขึ้นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน และถือไว้ฝ่ำยละหน่ึงฉบับ  
 ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและเข้ำใจเนื้อควำมตำมบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงลงลำยมือชื่อไว้
เป็นหลักฐำนต่อหน้ำพยำน 
 
 

ลงชื่อ ................................... ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ    ลงช่ือ .................................. ผู้สนับสนุนงบประมำณ 
       (...................................)    (...................................)  
ประธำน ศพก. ...............................           เกษตรจังหวัด ................................. 
 
ลงชื่อ ................................... ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ    ลงช่ือ .................................. ผู้สนับสนุนงบประมำณ 
       (...................................)    (...................................)  
กรรมกำร ศพก. ...............................           หัวหนำ้กลุ่ม.......................................... 
             (หัวหน้ำกลุ่มที่รับผดิชอบงำน ศพก.) 
 
ลงชื่อ ................................... ผู้ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ    ลงชื่อ .................................. ผู้สนับสนุนงบประมำณ 
       (...................................)    (...................................)  
กรรมกำร ศพก. ...............................   หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
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(แบบตัวอย่ำงหนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน) 
หนังสือยินยอมให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน 

 
เขียนที่ ...................................................... 

วันที่ .......... เดือน ...................... พ.ศ. ............... 
 
 โดยหนังสือฉบับนี้ (เจ้ำของที่ดิน) ข้ำพเจ้ำ .................................................................. 
อำยุ .............. ปี เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน  __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __  
เชื้อชำต ิ  ไทย   สัญชำต ิ  ไทย  อยู่บ้ำนเลขที่ ............ หมู่ที่  ........  ตรอก/ ซอย .............................. 
ถนน .................................... ต ำบล ............................ อ ำเภอ.......................... จังหวัด ....................... 
รหัสไปรษณีย์ ................................ 
 ได้ยินยอมให้ ศนูย์เรียนรู้กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลติสินค้ำเกษตร อ ำเภอ.............. 
ที่ตั้งอยู่บ้ำนเลขที่ ............ หมู่ที่  ........  ตรอก/ ซอย ..............................ถนน .................................... 
ต ำบล ........................... อ ำเภอ.......................... จังหวัด .......................รหัสไปรษณีย์ ........................ 
 เข้ำท ำประโยชน์ในเอกสำรสิทธิที่ดิน ตำมโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร โดยมีวัตถุประสงค์ต่อไปน้ี 
 1. สร้ำง ศำลำเรียนรู้  จ ำนวน 1 หลัง เนื้อที่ประมำณ ....................... ตำรำงเมตร  
ในท้องที่ หมูท่ี ่........................ ต าบล ................................ อ าเภอ.................... จังหวัด.......................  
เอกสารแสดงสิทธ์ิใช้ที่ดินประเภท ................... ระวาง ............................ เลขที่ .................................. 
พื้นที่ดินตามเอกสารสิทธิ์รวมพื้นที่ ......................... ไร่ 
 2. การยินยอมตามหนังสือฉบับนี้มีก าหนดระยะเวลา 5 ปี  หากพ้นก าหนด 
กรรมสิทธิ์ของศาลาเรียนรู้ให้ตกเป็นของเจ้าของที่ดินโดยชอบ 
 3. ข้าพเจ้าขอรับรองข้อความทั้งหมดข้างต้นเป็นความจริง หากข้อความเป็นเท็จ 
ข้าพเจ้ายอมรับผิดทางกฎหมายทุกประการ 
  
ลงชื่อ .......................................................... ผู้ให้ควำมยินยอม 
      (..........................................................) 
ลงชื่อ .......................................................... ผู้รับควำมยินยอม 
      (..........................................................) 
ลงชื่อ .......................................................... พยำน 
      (..........................................................) 
ลงชื่อ .......................................................... พยำน 
      (..........................................................) 
 

ศพก. 03 

หมำยเหต ุ: แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ของผู้ให้ควำมยินยอม และส ำเนำกรรมสิทธิ์ที่ดินด้วย 
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ภำคผนวก 2 
 

แบบฟอร์มด้ำนกำรเงินและบัญชี 
 

- รำยละเอียดกำรโอนเงิน 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงินบริจำค ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงิน โครงกำรศำลำเรียนรู้ ของส ำนักงำนเกษตรจังหวัด 
- แบบใบส ำคัญรับเงิน 
- ทะเบียนคุมกำรรับ – จ่ำยเงินโครงกำรศำลำเรียนรู้ ของ ศพก. 
- รำยงำนรำยรับ – รำยจ่ำย ของ ศพก. 
- รูปแบบหนังสือรำยงำนผลโครงกำร/กิจกรรม ของส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
- แบบรำยงำนผลกำรด ำเนนิโครงกำร/กจิกรรมที่ได้รับกำรสนับสนุน 
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รำยละเอียดกำรโอนเงิน 

โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 

ส ำนักงำนเกษตรจังวัด................................................ 

       
ล ำดับที่ ชื่อ ศพก. อ ำเภอ ชื่อบัญชีเงินฝำก ธ.ก.ส. สำขำ เลขที่บัญชี จ ำนวนเงิน (บำท) 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             

16             

17             

18             

19             

20             

รวมทั้งสิ้น     

 
ตัวอักษร (...............................................................) 

   

ศพก. 04 
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ทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงิน เงินฝำกคลังเงนิบริจำค 

ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด..................................... 

       
หน่วย : บำท 

            คงเหลือ 

วัน เดือน ปี เลขที่เอกสำร รำยกำร รับ จ่ำย เบิกเกินส่งคืน เงินสด เงินฝำก เงินฝำกคลัง 

            ธนำคำร 10904 

                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  

                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  

                  
                  

                  

                  

ศพก. 05 
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ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด............................................ 
ทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงิน 

โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร 
ณ วันที่.................................................. 

         
 หน่วย : บำท  

ล ำดับที่ ชื่อ ศพก. อ ำเภอ รับ 

จ ำนวนเงินค่ำใช้จ่ำย 

คงเหลือ หมำยเหตุ 
สร้ำงศำลำ ต่อเติม/ปรับปรุง 

รำยกำรอื่น 
รวม 

(รำยกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้) 
1                   
2                   
3                   
4                   
5                   
14                   
15                   
16                   
17                   
19                   
20                   

รวมทั้งสิ้น               

หมำยเหตุ  ด ำเนินกำรจัดท ำเมื่อสิ้นสุดโครงกำร 
       

ศพก. 06 
28 
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แบบใบส ำคัญรับเงิน 

ที่.....ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด..(ระบุ).................................. 
วันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ................. 

ข้ำพเจ้ำ....................................................................................อยู่บ้ำนเลขที่....................................... 
ถนน..................................ต ำบล.................................อ ำเภอ................................จังหวัด.............................. 
ประธำน/กรรมกำร ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ…………………………………. 
ได้รับเงินจำก......ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด.(ระบุ).............................  ดังรำยกำรต่อไปน้ี 

    
รำยกำร 

  จ ำนวนเงิน 

  บำท  ส.ต. 

รับเงินโครงกำรศำลำเรียนรู้ ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร 150,000          -    

    
 

  

    
 

  

    
 

  

    
 

  

    
 

  

    
 

  

    
 

  

                                                                                รวม (บำท) 150,000          -    

    จ ำนวนเงิน (หนึ่งแสนห้ำหมืน่บำทถ้วน) 
   

    ลงชื่อ.......................................ผู้รับเงิน 

 
(.............................................) 

 

ต ำแหน่ง............................................
   

  ลงชื่อ.......................................ผู้จ่ำยเงิน 

 
(.............................................) 

 
ต ำแหน่ง.......................................... 

ศพก. 07 
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ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ...................... จังหวัด.............................. 

ทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำร 
โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร 

-------------------------------------- 

     
 หน่วย : บำท  

วันที ่ รำยกำร 
จ ำนวนเงิน (บำท) 

หมำยเหต ุ
รับ จ่ำย คงเหลือ 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

ศพก. 08 
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                                                          -ตัวอย่ำง- 

ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ..สะแกแสง.. จังหวัด..นครรำชสีมำ.. 
                                         ทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินโครงกำร 

โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร 

 
     

หน่วย :บำท  

วันที่ รำยกำร 
จ ำนวนเงิน (บำท) หมำยเหตุ 

รับ จ่ำย คงเหลือ 
 

29 ส.ค. 59 รับเงินโครงกำร 
 
150,000.00            -    

 
150,000.00    

            

30 ส.ค. 59 จ่ำยค่ำปูน อิฐบล็อค เหล็กและสกูร ให้กับร้ำนโชคทวี             -     80,000.00  70,000.00    

            

1 ก.ย. 59 จ่ำยค่ำสีกันสนิม ให้กับร้ำนแสงชัย             -       4,000.00   66,000.00    

            

5 ก.ย. 59 จ่ำยค่ำประตูไม้+วงกบ ให้กับร้ำนโชคทวี              -     40,000.00   26,000.00    

  จ่ำยค่ำโถส้วม ให้กับร้ำนมณีรัตน์             -     20,000.00     6,000.00    

            

20 กย. 59 จ่ำยค่ำเก้ำอี้ ให้กับร้ำนแสงชัย             -       6,000.00              -      
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ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ..................  จังหวัด...................... 

รำยงำนรำยรบั-รำยจ่ำย 
โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร 

ณ วันที่...................................................... 

 
    

 หน่วย : บำท  

     รำยรับ :- 
    

 
รับเงินสนับสนุนเงินโครงกำร 

  
150,000.00 

 
รวมรำยรับ 

  
150,000.00 

     รำยจ่ำย :- 
    

 
สร้ำงศำลำเรียนรู ้

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  
 XXXX  

 
ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำร 

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  
 XXXX  

 
รำยกำรอื่น (รำยกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้) 

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  
 XXXX  

 
รวมรำยจ่ำย 

  
150,000.00 

     
คงเหลือ 

   
                  -    

     
     

หมำยเหตุ    1.  รำยกำรจ่ำยให้ระบุจ ำนวนเงินเฉพำะกิจกรรมที่ด ำเนินกำรโครงกำรจริง 
                2. ให้จัดท ำทุกสิ้นเดือน และส่งให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด ภำยใน 7 วัน นับจำกวันสิ้นสุด
โครงกำร 

 

ศพก. 09 
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           -ตัวอย่ำง- 

 
ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ..สะแกแสง..  จังหวัด..นครรำชสีมำ.. 

รำยงำนรำยรบั-รำยจ่ำย 
โครงกำรศำลำเรียนรู ้ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสนิค้ำเกษตร 

ณ วันที่.....30 กันยำยน 2559...... 

 
    

 หน่วย : บำท  

     รำยรับ :- 
    

 
รับเงินสนับสนุนเงินโครงกำร 

  
150,000.00 

 
รวมรำยรับ 

  
150,000.00 

     รำยจ่ำย :- 
    

 
สร้ำงศำลำเรียนรู ้

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  

        
144,000.00   

 
ต่อเติม ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำร 

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  
                  -    

 
รำยกำรอื่น (รำยกำรถ่ำยทอด/เรียนรู้) 

   

 
ค่ำวัสดุ/อุปกรณ ์

  

          
6,000.00  

 
รวมรำยจ่ำย 

  

      
150,000.00  

     

คงเหลือ 
   

                  
-    
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สสร. 5 

 
รูปแบบหนังสือรำยงำนผลโครงกำร/กิจกรรม ของส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 

 
หัวหนังสือหน่วยงำน 

ที่ .......................................     ที่อยู่.................................. 
              .................................. 
 
      วันที่ ....................................................... 
 
เรื่อง  รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร/กิจกรรม........................................... 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
อ้ำงถึง  หนังสือส ำนักงำนสลำกฯ ที่ .............................. ลงวันที่ ....................................... 
 (หนังสือแจ้งหน่วยงำนให้มำรับเช็ค) 
สิ่งที่ส่งมำด้วย  เอกสำรตำมหลักเกณฑ์กำรรำยงำนผล 
 
  ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล ร่วมสนับสนุนโครงกำร/กิจกรรม
..............................................................................เป็นจ ำนวนเงิน.......................................สั่งจ่ำย 
“........................................................” เลขที่เช็ค............................................วันที่................................ 
 
  (หน่วยงำน.................................) ขอส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร/กิจกรรม
......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 
 
       ขอแสดงควำมนับถือ 
     ................................................................................ 

(ลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจสูงสุดในหน่วยงำนที่ขอรับเงินบริจำคสำธำรณะประโยชน์) 
 

ชื่อผู้ประสำนงำน 
เบอร์โทรศัพท ์
เบอร์โทรสำร 
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สสร. 6 
 

แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำร/กิจกรรมที่ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
หน่วยงำน.............................................................................................................................................. 
ชื่อโครงกำร/กิจกรรม........................................................................................................................... 
วัตถุประสงค์ของโครงกำร/กิจกรรม...................................................................................................... 
ระยะเวลำด ำเนินกำร............................................................................................................................ 
งบประมำณทั้งโครงกำร/กิจกรรม.........................................................บำท  
ได้รับกำรสนับสนุนจำกส ำนักงำนสลำกกกินแบ่งรัฐบำล จ ำนวน.................................บำท 
 

กิจกรรม งบประมำณที่ใช้ (บำท) ผลที่ไดร้ับ ปัญหำและอุปสรรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
ผู้รำยงำน........................................................... 

                        (.........................................................) 
        ผู้รับผิดชอบโครงกำร/กิจกรรม......................................................... 
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(ศพก.10) 
แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู้ 

ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร อ ำเภอ.................................. 
จังหวัด................................ 

 
1. ชื่อโครงกำร................................................ 
2. วัตถุประสงค์ของโครงกำร/กิจกรรม.................................................................................................. 
3. ระยะเวลำด ำเนินกำร........................................................................................................................ 
4. งบประมำณที่ได้รับ……………………………………………………………………………………………………………… 
5. งบประมำณที่ด ำเนินกำร................................................................................................................... 
 

กิจกรรม งบประมำณที่ใช้ ผลทีได้รับ ปัญหำ/อุปสรรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
6. ภำพกิจกรรมกำรด ำเนินงำนโครงกำรศำลำเรียนรู ้
 

- ก่อนด ำเนินกิจกรรม (อย่ำงนอ้ย 4 รูป) 
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- หลังด ำเนินกิจกรรม (อย่ำงนอ้ย 4 รูป ที่เหน็ชื่อป้ำยข้อควำมประชำสัมพันธ์ที่มีโลโก้ของ
ส ำนักงำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รำยงำน........................................................... 
                        (.........................................................) 
       ผู้รับผิดชอบโครงกำร/กิจกรรม.......................................................... 


