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แนวทางปฏิบัติสำหรับการปรับเปลี่ยน
ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) และศูนย์เครือข่าย
1. การปรับเปลี่ยนศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) หลัก และหรือ สินค้าหลัก ดำเนินการดังนี้
ระดับอำเภอ
1. เสนอขอความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) ระดับอำเภอ เพื่อพิจารณาการปรับเปลี่ยน ศพก. หลัก และหรือ สินค้าหลัก 
2. จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการ ศพก. ระดับอำเภอ ที่ลงมติเห็นชอบการปรับเปลี่ยน ศพก.หลัก และหรือ สินค้าหลัก และมีหลักฐานแนบเพิ่มเติม ดังนี้
2.1 กรณีเกษตรกรต้นแบบคนเดิมขอลาออก ให้แนบหลักฐานเพิ่มเติม ดังนี้
- หนังสือขอลาออกของเกษตรกรต้นแบบคนเดิม
- หนังสือยินยอมการใช้ศาลาเรียนรู้ของเกษตรกรต้นแบบคนเดิม (ถ้ามี)  
- หนังสือขอใช้สถานที่ของเกษตรกรต้นแบบคนใหม่ (ถ้ามี)

2.2 กรณีเปลี่ยนแปลงสินค้าหลัก ไม่ต้องแนบหลักฐานเพิ่มเติม แนบเฉพาะรายงานการประชุม
                คณะกรรมการ ศพก. ระดับอำเภอ ที่ผ่านมติเห็นชอบ
และเสนอขอความเห็นชอบจากคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับอำเภอ ต่อไป
3. จัดประชุมคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับอำเภอ เพื่อลงมติเห็นชอบการปรับเปลี่ยนข้อมูล ศพก. หลัก และหรือ สินค้าหลัก
4. จัดทำรายงานการประชุมคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับอำเภอ เพื่อเสนอขอ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด ต่อไป
ระดับจังหวัด
1. เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด เพื่อพิจารณาการปรับเปลี่ยนข้อมูล ศพก. และหรือ สินค้าหลัก 
2. จัดประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด เพื่อลงมติเห็นชอบ
การปรับเปลี่ยนข้อมูล ศพก. หลัก และหรือ สินค้าหลัก
3. จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด ที่ผ่านมติเห็นชอบปรับเปลี่ยนข้อมูล ศพก. หลัก และหรือ สินค้าหลัก เพื่อแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตร ต่อไป
4. ทำหนังสือเสนอกรมส่งเสริมการเกษตรทราบ เพื่อปรับฐานข้อมูลให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน ประกอบด้วย
4.1 หนังสือแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตร (เรียน อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร)
4.2 สำเนารายงานการประชุมมติเห็นชอบจากคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด 
4.3 สำเนาทำเนียบ ศพก.หลัก (รายละเอียด ศพก. ของเกษตรกรต้นแบบคนใหม่ จำนวน 2 แผ่น) และบัญชี ศพก.หลัก ของจังหวัด
4.4 ไฟล์ทำเนียบ ศพก. หลัก และบัญชี ศพก.หลัก ของจังหวัด (รูปแบบไฟล์ Word เท่านั้น) ใส่แผ่น CD 

4.5 กรณีปรับเปลี่ยนเกษตรกรต้นแบบ แนบสำเนาเอกสารหนังสือขอลาออกของเกษตรกรต้นแบบคนเดิม 
*** รายละเอียดตาม Flow Chart ขั้นตอนการปรับเปลี่ยน ศพก.หลัก และหรือ สินค้าหลัก ***

2. การปรับเปลี่ยนศูนย์เครือข่าย ดำเนินการดังนี้
ระดับอำเภอ
1. เสนอขอความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) ระดับอำเภอ เพื่อพิจารณาการปรับเปลี่ยนศูนย์เครือข่าย
2. จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการ ศพก. ระดับอำเภอ ที่ลงมติเห็นชอบการปรับเปลี่ยนศูนย์เครือข่าย (กรณีประธานศูนย์เครือข่ายขอลาออก ให้แนบหนังสือขอลาออกของประธานศูนย์เครือข่ายคนเดิม) และแจ้งคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับอำเภอ และคณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด เพื่อทราบต่อไป โดยแนบหลักฐาน ดังนี้
2.1 สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการ ศพก. ระดับอำเภอ ที่ลงมติเห็นชอบการปรับเปลี่ยน
    ศูนย์เครือข่าย
2.2 หน้าสรุปข้อมูลศูนย์เครือข่ายของ ศพก. ที่พิมพ์จากระบบรายงาน ศพก. 
     (https://learningpoint.doae.go.th/login) 
*** รายละเอียดตาม Flow Chart ขั้นตอนการปรับเปลี่ยนศูนย์เครือข่ายของ ศพก. ***
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